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Zaciname

PDF-XChange Editor PRO je vykonnym a neobycejnym editorem PDF soubord. Miliony uZivatel( po celém svété si tento produkt
oblibily zejména kvuli rychlému prohlizeni PDF soubort, bohaté vybavé v podobé nastroja pro vytvareni, editaci, komentovani,
spojovani dokumentut a elektronické podepisovani a také kvdli podpofe standardd ISO. Tyto vSechny atributy fadi tento produkt do
svétove Spicky v oblasti prace s PDF soubory.

= Systémové pozadavky

= Rozdil mezi PRO a FREE verzi

=  Pristup k aktualizacim

= Nastaveni €eStiny pro uzivatelské rozhrani
= Nastaveni a predvolby aplikace

Systémove pozadavky

Aplikace PDF-XChange Editor PRO podporuje vSechny 32/64 bitové operacni systémy Microsoft® Windows® XP SP3 a vyssi
v€etné novych operacnich systém( Microsoft® Windows® 8.x. Pro elektronické podepisovéani dirazné doporucujeme z
bezpecnostnich ddvodl pouzit minimalné operaéni systém Microsoft® Windows® 7, protoze OS Windows® XP jiz neni
podporovan.

Compatible Windows

Verze 5.5 je také kompatibilni s Microsoft/Citrix Terminal Server. Néktefi uzivatelé pouzivaji aplikaci PDF-XChange Viewer jako
virtualizovanou vyuzitim XenApp, ale PDF-XChange Editor zatim tuto vlastnost nema.

Rozdil mezi PRO a FREE verzi

Uzivatelé aplikace PDF-XChange Editor se mohou rozhodnout mezi pouzivanim FREE a PRO verze:
= FREE verze je standardni bezplatny prohlize€ PDF soubort s moznostmi pro komentovani obsahu.
= PRO verze je komplexni editor PDF soubord, kde je moZné editovat obsah (texty, obrazky, objekty, komentéare), vytvéret
nové PDF soubory skenovanim nebo konverzi, spojovat soubory nebo vyuzivat funkce pro elektronické podepisovani.

Pro aktivaci verze PRO potfebuje uzivatel licenéni kli€, ktery ziskéa po zakoupeni elektronické licence v internetovém
obchodé.

DULEZITE UPOZORNENI!
Pokud uzivatel vyuZije nékterou z placenych funkci verze PRO bez aktivace licenénim kliéem a dokument uloZzi, dojde k
tomu, Ze se do rohi dokumentu vlozi vodoznaky zkuSebni verze. Je potom velmi tézké je pozdéji odstranit.

' Dilezité upozornénj E‘
Ty P T
2 Toto je funkce PDF-XChange Editor PRO.

(= Tuto funkci mizete poutzit i ve FREE verzi, ale méli byste védét, Ze se do
uloZeného PDF dokumentu viozit VODOZNAKY demo verze. Pokud se
tomu chcete vyhnout - prosime upgradujte na komercni verzi PRO.

Opravdu chcete tuto funkci pouzit?

Ill

> Ano ‘



http://www.pdfxchange.cz/produkty/pdf-xchange-viewer-pro
http://www.pdfxchange.cz/produkty/pdf-xchange-viewer-pro
http://www.pdfxchange.cz/obchod/pdf-xchange-editor-pro
http://www.pdfxchange.cz/obchod/pdf-xchange-editor-pro

Pokud jiz licenéni kli¢ (sériové &islo) k verzi PRO mate, staci jej zkopirovat do pfislusného policka v hlavnim menu Napovéda >
Vlozit licenéni kli€. Pokud je PDF-XChange Editor PRO spravné aktivovan, vypadé to zhruba tak jako na obrézku pod timto
textem.

8,/ Informace o registraci

Nainstalované licenéni klice:

PDF-XChange PRO

Licenc
Data kli¢

: Single User License

-
e: PXP50-IP8WmarQKqTu ... fhxRGNg3SyO=

DNU DO Expirace: 29. kvétna 2015 (273 dnd do vyprieni maintenance )

EXPIRACE Stav klice: PLATNY

Pristup k aktualizacim

V cené kazdé nové licence PDF-XChange Editor PRO je miniméalné 1-roéni Maintenance (bezplatné aktualizace) a po tuto dobu
muZe uzivatel zcela zdarma upgradovat na nové verze nebo pouzivat aktualizace. Od verze 5.5.309 je mozné vyuZivat
automatické aktualizace pfimo z prostredi aplikace.

Po expiraci Maintenance (aktualizaci) ma uzivatel dvé moznosti:
=  zaplatit prodlouzeni Maintenance (1 nebo 2 roky) a mit dal pfistup k aktualizacim
= pouzivat produkt dal zdarma, ale bez pfistupu k aktualizacim, novym verzim produktu a opravnym bali¢kdm

Nejnovéjsi produktu PDF-XChange Editor PRO je vzdy ke stazeni na:
http://www.pdfxchange.cz/download

DULEZITE UPOZORNENI!

Licenéni kliée pro starSi a novou verzi nejsou navzdjem kompatibilni, takze je nutné provést upgrade licenéniho klice.

V pripadé, Ze méa uzivatel platnou Maintenance (zpravidla 1 rok od nakupu licence), je upgrade zcela zdarma. V ostatnich
pfipadech je nutné upgrade zakoupit ajeho cena se muze pohybovat v rozmezi 18-80% ceny nové licence v zavislosti na

datu nakupu.

Nastaveni ¢estiny pro uzivatelske rozhrani

Aplikace PDF-XChange Editor PRO by se méla po instalaci automaticky pfepnout do lokalniho jazyka operaéniho systému
Windows. Pokud se tak nestane, je nutné nastavit ¢estinu pro uzivatelské rozhrani ru¢né.

Postup je nasledujici:
1. 'V hlavnim menu vyberte volbu Edit > Preferences
2. Vyberte zalozku Languages a vyberte volbu Czech
3. Volbu potvrdte tlacitkem Set as Default a poté tlaitkem OK
4. Poté se uzivatelské rozhrani aplikace pfepne do ¢eského jazyka


http://www.pdfxchange.cz/kontakty
http://www.pdfxchange.cz/download
http://www.pdfxchange.cz/podpora/pruvodce-upgradem

Novinky ve verzi 5.5

Pokud mate starSi produkty PDF-XChange Viewer 2.5 Pro nebo PDF-XChange Editor 3 PRO muZete upgradovat

= Upravy textu, obrazka a objektd

=  Optimalizator PDF

= RychlejSi spojovani PDF soubort

= Podporaarchivnich éasovych razitek
= Export aimport nastaveni

= Automatické aktualizace

= Novy tvar licenéniho kliée

Upravy textu, obrazka a objekt(

Naprostou novinkou v aplikaci PDF-XChange Editor PRO je komfortni editace obsahu PDF soubort. To umozfiuje uzivateli
editovat snadno a rychle libovolny obsah jako je text, obrazky, rizné objekty a tvary, odstavce apod. Pamatujte na to, Ze nelze
editovat obsah téch soubor(, které byly zabezpecené proti editaci nebo které vznikly skenovanim.

(— v |5 -
i . ®v||—1pt ‘ | J
DETELTETG IS PDFXVESMAN - CZ % +
30 40 50 60 70 80

= ’]:y Vymazat formatovani-

Optimalizator PDF

Diky novému optimalizatoru miZete zmensSit velikost PDF soubor( pomoci pfevzorkovani a komprese obrazkd nebo odebranim
vloZeni pisem. MiZete také optimalizovat PDF pro rychlejSi prohlizeni na webu nebo zménit verzi PDF.

Optimalizétor PDF (S
— = . N
| ( ] |
: [@@ Nastaveni: Standard v Provéfit vyuzité misto...
Soucasna verze PDF: 1.4 Zménit na kompatibilni s: [Zachcvat soucasnou verzi v]
(V] Obrazky Barevné obrazky
?T Pisma [Prﬁmémé pfevzorkovani na *] [150 C] ppi.
pro obrazky nad: [225 s ] ppi.
‘ Koimpres [JPEG v] {Str‘edm’ v]

RychlejSi spojovani PDF soubor

Nyni je mozné spojovat PDF soubory jeSté rychleji nez dfive. K dispozici je moznost zkombinovat PDF soubory do jednoho

z celych slozek s dokumenty. Prace s PDF soubory tak bude jeSté efektivnéjSi nez dfive. USetfite tak spoustu ¢asu na skuteénou
tvaréi praci.

Podpora archivnich ¢asovych razitek

Noveé je podporovano pfipojovani archivnich kvalifikovanych €asovych razitek od Prvni certifikacni autority a.s. Archivni
kvalifikované €asove razitko je nutné vSude tam, kde je nutné podle zakona zajistit uchovéavani elektronickych dokument( po dobu
10 a vice let viz napfiklad 834 zédkona o dani z pfidané hodnoty.


http://www.pdfxchange.cz/podpora/pruvodce-upgradem
http://www.pdfxchange.cz/obchod/archivni-kvalifikovana-casova-razitka

Export a import nastaveni

Nové je mozné exportovat stavajici nastaveni aplikace do souboru .xcs a pfi nové instalaci opét importovat. UzZivatel ma tak vzdy
po ruce své nastaveni.

Automatické aktualizace

Od verze 5.5.309 je mozné aktualizovat PDF-XChange Editor pfimo z prostfedi této aplikace. Je také mozné nastavit ¢etnost
zjiStovani novych aktualizaci.

Novy tvar licenéniho klice

Abychom mohli udélat aktivaci produktu jednodussi, museli jsme zménit forméat licen¢niho kli¢e. Ten je nyni delsi, protoze ,nese”
vice informaci o licenci nez dfive. Diky tomu miZe uZzivatel presné védét kdy kon¢i bezplatny upgrade (Maintenance) nebo zda je
licence pro dany produkt vliibec platna.

Novinkou je také to, ze mGze mit uzivatel v systému nainstalovanych hned nékolik licen¢nich klict vedle sebe.

Priklad nového licenéniho kliée (verze 5.5)
PVP20-1P8WmarQKqTueif4wvXWIHWrPtdTtTImxzlJU7Tr3fcOG6gn4hmQ1Spiep+ely7b
Y8VRXJIbXiXdxkJhOzk2VzzHTNhEM6JiBcq/V/ohdPUNEGCc2PfNCAQqSeX72bvhUdbDE+Z7bY/300esT/F
JgsFlZuwk6cDeYke3dj/QEFip3/z9tSgv03H2XhJSZIBXCp94Hf2POjJjCktYzagbbgz+HH2la4 SfzyF
8S7LUKEU80jWSDitdOFnIPoby/OTITQySmPaGBVAUfq9Jz58XDdtK E4aTxVxxnJeOrPhbx1ijGOtwRIo
BJEhbsYgIMHETUG900+n806F8IQfGOjpESMmnd2ZTozNJY5iBAgCfYQ0aDbXxfhxRGNG3SyO=

StarSi format licenéniho kli€e (verze 2.5 a 3)
PVP20-XXXXX-XXXXX-XXXXX-XXXXX-XXXXX

DULEZITE UPOZORNENI

Licenéni kliée pro starSi a novou verzi nejsou navzajem kompatibilni, takZe je nutné provést upgrade licenéniho kli€e.

V pripadé, Ze méa uzivatel platnou Maintenance (zpravidla 1 rok od nékupu licence), je upgrade zcela zdarma. V ostatnich
pfipadech je nutné upgrade zakoupit a jeho cena se muze pohybovat v rozmezi 20-80% ceny nové licence.



http://www.pdfxchange.cz/podpora/pruvodce-upgradem

Uzivatelské rozhrani

Mozné se to na prvni pohled nezd4, ale aplikace PDF-XChange Editor ma velice jednoduché ovladani, které si uzivatel velmi rychle
osvoji. Pro pfipad, Ze uZivateli vychozi rozhrani nevyhovuje, mize si ho lehce pfizpGsobit. Nechybi ani moznost nastavit jazyk pro
uzivatelské rozhrani

UZivatelské rozhrani aplikace se déli na:
= Hlavni menu
= Panel néastrojt
= Panel dokument
= Panel nahledt
= Pracovni plocha
= Panel navigace, rozvrzeni a spusténi

Usnadnit praci s PDF soubory vadm také mohou:
=  Pravitka, voditka a tchopovy rezim

F——
3 Vymezeni_pojmu - PDF-XChange Editor b B 3
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Hlavni menu
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Hlavni menu

Hlavni menu je zakladnim ovladdacim prvkem PDF-XChange Editor.

Novy dokument* - PDF-XChange Editor

|H Soubor  Upravit Pohled Dokument Komentife Formulai  Objekt  Nastroje  Okno  Napovéda
Hlavni menu se déli do nékolika funk&nich Grovni:

= Soubor. Vtomto menu najde uzivatel funkce pro préaci se soubory PDF.

= Upravit. Zde najdete funkce pro Upravy, vyhledavani a nastaveni aplikace PDF-XChange Editor.

= Pohled. Funkce pro fizeni a ovladani zobrazovani PDF souboru.

= Dokument. Funkce pro praci s dokumenty a strankami tj. Gpravy strdnek, vodoznaky, ¢islovani, elektronické
podepisovani, redigovani a rozpoznavani textu (OCR).

= Komentare. Zde jsou k dispozici funkce pro komentovani obsahu véetné sumarizace a exportu komentara.

=  Formulér. Prace s daty interaktivnich formularu.

=  Objekt. Transformace vybranych objektl v dokumentu.

= Nastroje. Funkce nastroje pro ovladani a zobrazovani dokument(, editaci, komentovani obsahu, méfeni a odkazy.

= Okno. Zde je mozné nastavit zobrazovani dokumentu v jednotlivych oknech.

= Napovéda. Napovéda k aplikaci, aktivace PRO verze a zjiStovani aktualizaci.

Pfizpasobeni rozvrzeni hlavniho menu potfebam uzivatele

1. Do prostoru panelu nastroja (panel s velkymi ikonami pod hlavnim menu) kliknéte pravym tlacitkem mysi a zobrazi se
roletové menu. Zde kliknéte mysi na polozku PFizplisobit panely néstroju...

2. Poté se zobrazi dialogové okno PFizplsobit... kde vyberte zalozku P¥ikazy. Poté mysi pfetahnéte poZzadovanou
polozZku na poZadované misto v hlavnim menu. PoZadovana polozka se tak prekopiruje do menu. UZivatel si tak mize
poskladat hlavni menu podle svych predstav.

Pfizplsobit... =
N |
Pro pridani pfikazu do panelu nastrojd nebo menu pretahnéte dany prikaz mysi ze seznamu piikazli do
pozadovaného mista.
Kategorie: Prikazy:
| <viechny prikazy> |~ [ u]
Soubor —- Export komentafi do souboru... z I
U " . Exportovat komentare do souboru.
| |Upravit 3

il Pohled Export méreni do CSV souboru... -

i Exportovat data z méreni do CSV (Excel) souboru. | |
Dokument = =

i — —— Importovat komentare...

g Komentare S Importovat komentare z externich zdroj.

1| |Formular Obnovit umisténi rozbalovacich poznimek ’
Nastroje Obnovit umisténi rozbalovacich poznamek. r

i Okno - Obnovit umisténi titulku

| |Napovéda Vratit titulek na pdvedni misto.

1| | Zobrazeni Lupa Oteviit rozbalovaci poznamky

E Pohled Pan Zoom Oteviit rozbalovaci poznamky u vybraného komentare. =

Podtch it taxt -

Zobrazeni nahledd | -
Zobrazeni zaloZek ad [ o ][ i, ]
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Panel nastroju

Panel nastroju s ikonami se nachézi pod hlavnim menu a je tu proto, aby uzivateli pomohl urychlit spusténi vétSiny operaci a
usnadnil tak praci. Naprostou samozrejmosti je pfizplsobeni panelu nastroji potfebam a stylu prace uzivatele.
2 8o OB ¢ HBEEe @ W& T a b /0008 < 0

@)

Oteviit... ] - i® 166,66 - @ Editace  Editace  [T_| Poznamka, Najit.. Souborovéd Zyuk Razitko
v @—‘9 e ¢ @ el 1« obsahu |, komentafi =] T, il ./, I:LO, ST ﬁ

l

Panel nastroju se dale déli na panely:
= Editace. Obsahuje nastroje pro editaci obsahu.
= Kresleni. Obsahuje nastroje pro vkladani komentéaru, text, poznamek, objektd a razitek.
= Méreni. Zde jsou pfistupné funkce pro méfeni vzdalenosti, ploch a kétovani.
= Nato€eni pohledu. Tento panel uZivatel vyuZzije tehdy, pokud potfebuje natocit zobrazeni dokumentu.
=  Soubor. Umozriuje rychlé ulozeni, tisk nebo odeslani souboru PDF e-mailem.
= Standardni panel. Obsahuje nastroje pro vybér textu, prohlizeni (Rucicka) a vytah obsahu z PDF (Snimek).
= Vlastnosti. Velmi dulezity panel, protoZe zobrazuje vlastnosti objektl pfi jeho Gpravéach. Bez néj to nejde.
= ZvétSeni. Obsahuje nastroje pro zvétSovani a zmensSovani zobrazeni dokumentd.

Jak zapnout nebo vypnout jednotlivé panely nastroji?
1. Do prostoru panelu nastroja kliknéte pravym tla€itkem mysi a zobrazi se nasledujici roletové menu.

¥ Panel nastroji Editace

¥ Panel nastrojd Kresleni

¥V Hlavni menu F9

v Panel Méreni

V Panel Natoceni pohledu
Panel nastroji Soubor

V Standardni panel nastroji

V Panel Vlastnosti Ctrl+E

V Panel Zvétieni

2. Jednotlivé panely zapnete zaSkrtnutim pozadované polozky. Pro vypnuti panelu naopak polozku vySkrtnete.

Pfizpasobeni panelu nastrojl
1. Do prostoru panelu nastroja kliknéte pravym tla€itkem mysi a zobrazi se roletové menu. Zde kliknéte mysi na polozku
PfizplGsobit panely néastroju...

2. Poté se zobrazi dialogové okno PFizplsobit... kde vyberte zalozku Pfikazy. Poté mysi pfetahnéte poZadovanou
poloZku na misto v prostoru panelu nastroju. PoZadované poloZzka se tak prekopiruje do panelu néstrojd.

Pfizplsobit... &3l

N

! Pro pridani pfikazu do panelu nastrojii nebo menu pretahnéte dany pfikaz mysi ze seznamu piikazi do 1
\ pozadovaného mista. 1

‘ Kategorie: Prikazy:
<viechny prikazy> [ u]
-—.—V\CI UIRovorvyuroniT puic puuprsuy u | ]
| | Soubor ' @ Casové razitko... . (1R
Upravit Pripojeni casového razitka ze serveru ¢asovych razitek.
Pohled Export do obrazkovych soubordi... H
Dokument E Exportovat stranky do obrazkovych soubord...
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Panel dokumentu

Panel dokumentud se nachazi pod panelem nastroju (panel s velkymi ikonami) a umoZzriuje:
= snadné arychlé pfepinani mezi dokumenty
= otevirani a zavirani dokumentd

Zluté vysvicena zalozka oznaduje aktivni dokumenty, které jsou pravé zobrazovany, $eda zalozka zobrazuje neaktivni
dokumenty. Pfepinat mezi dokumenty |ze jednodusSe kliknutim na pozadovanou zalozku.

Tla€itko s pismenkem + spusti dialogové okno pro otevieni dalSiho dokumentu.

i = PRI 000001680 - ZF % 000001687 X+ x
o 0 4 60 8 100 | 120 140 160 180 200 20 240 260 280 300 320 340 350 38 40 420 [+]
L Hlavni menu Panel nastroju Zpét na zacitek
P Hiavni menu patfi zakladni moznosti jak oviadat aplikaci PDF-XChange Editor. Panel nastroji s ikonami se nachézi pod hiavnim menu a je tu proto, aby uZivateli pomohl urychit spusténi vétsiny operaci a
usnadnil tak praci. Naprostou samaziejmosti je plizpisobeni panelu nastroji potfebam a stylu prace uZivatele. =

[n Novy dokument’ - POF-XChange Edtor -

S . Soubor Upmwit Pohied Dckument KomentMe Fomull Obekt Nistroje Okno  Nipovide -8 oM € LI » B«
= o G [ ' . togzwe 1
— Hilavni menu se déli do nékolika funkénich oblasti:
Panel nastrojd se dale déli na panely:
* Soubor. V tomto menu najde uZivatel funkce pro praci se soubory PDF. « Editace. Obsahuje nstroje pro editaci obsahu.
= = Upravit. Zde najdste funkoe pro Upravy. vyhledavani a nastaveni aplikace PDF-XChange Edor. = Kresleni. Obsahuje nastroje pro vidadani komentaf, text, poznémek, objektd a razitek
= Pohled. Funkce pro fizeni @ oviadani zobrazovani PDF soubord. = Mafeni. Zde jsou pristupné funkce pro méfen vzddlenosti, ploch a kétovani.
+ Dokument. Funkce pro préci s dokumenty a strankami . Upravy stranek. vodoznaky, Eislovani, elektronické = Natoceni pohledu. Tento panel uZivatal vyuzie tehdy. pokud potfebuje natoit zobrazeni dokumento.
podepisovani, redigovani a rozpoznavani textu (OCR). = Soubor. Umazfuje rychié uozeni, tisk nebo odeslani souboru PDF e-mailem.
5 = Komentsfe. Zde jsou k dispozici funkce pro komentovani obsahu véetnd sumarizace a exportu komentafu. = Standardni panel. Obsahuie nastroje pro vybér textu, prohiizeni (Ruitka) a vitah obsahu z PDF (Snimek)
] *  Formulaf. Prace s daty interaktivnich formulaf. = Viastnosti. Veimi dileZity panel, protoZe zobrazuje viastnosti objekti pfi jeho Upravach. Bez ndj to nejde.
= Objekt. Transformace vybranjch objektl v dokumentu. = Zvétseni. Obsahuje nastroje pro zvétsovani a zmensovani zobrazeni dokumento.

Panel nahledu

V tomto panelu jsou zobrazovany zmenSené nahledy stranky, informace o podpisech, zaloZkach, obsahu a pfilohach PDF.

Podpisy
Tento panel umozriuje zobrazit informace o elektronickém podpisu (certifikatu), €asovém razitku a platnosti podpisu. Také je
mozné jedinym tlaCitkem oveérit platnost elektronického podpisu nebo ¢asového razitka nebo podpisy vymazat z PDF souboru.

Panel podpist Ize zapnout z hlavniho menu Pohled > Ostatni > Podpisy

Poznamka: Vice informaci o elektronickém podepisovani najdete v samostatné kapitole Elektronické podepisovani

Podpisy x

Styvonosi- - (g (@ N
4 ¢ Revize 1:Proved| Ing. Martin P.. &2

Omezeni: Je povoleno pouze
vyplaovani formulafy,
podepisovani,
komentovani a
pridavani stranek

Podepsano: Ing. Martin Paulik
<martin@pdfxchange.

>
Podepsano v: 15.9.2014, 9:37:59
+02'00'
Casové razitko: LCA - Time Stamping

Autherity, TSS/TSU 3.
11/2013

Posledni kontrola: 15.9.2014, 11:08:59
+02'00'

Stav: Podpis je PLATNY.
% Dokument nebyl
Zmeénén,
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Nahledy stranek
Diky tomuto panelu je mozné provést veskeré operace se strankami (oto€eni, pfesun, vytah nebo odstranéni stranek). Pfesouvat

stranky Ize vSak nejen v ramci dokumentu, ale i mezi dokumenty.

Panel nahledy stranky Ize zapnout z hlavniho menu Pohled > Nahledy stranek

Poznamka: Pro Upravy stranek staci vybrat poZadované stranky, kliknout pravym tlac¢itkem mysi a vybrat poZzadovanou volbu.
Nahledy stranek X

oo - /’j /3 &N &~
14 v{:«J w U V>90. %

POP XCrarge Conr & 8 PO

Zalozky

Tento panelu umoznuje uzZivateli vytvaret, upravovat, kopirovat, mazat nebo pfesouvat zalozky. Je také mozné sbalit nebo rozbalit
strom (strukturu) zaloZek pro vétSi prehlednost. Zalozky by nemély chybét v Zzadném rozséhlejSim PDF souboru, protoze
jednoznacné zlepSuji orientaci a navigaci v dokumentu. Vyhodou je také to, Ze je Ize strukturovat do vice Urovni.

Panel zalozek Ize zapnout z hlavniho menu Pohled > Zalozky

Poznamka: Navod jak upravovat zalozky najdete v samostatné kapitole Upravy zaloZzek

Zalozky x
Th 2y
'A‘ [E] Zaciname ‘

[E] Systémové pozadavky
[E] Rozdil mezi PRO a FREE verzi
[E] Pristup k aktualizacim

8] Nastaveni ceitiny pro uzivatelské
rozhrani

[E] Novinky ve verzi 5.5
[E] uzivatelské rozhrani
[E] Nastaveni a predvolby
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Pracovni plocha

Je to misto, kde se zobrazuje vliastni dokument. Pracovni plocha mlze byt vybavena pravitky, které zobrazuji rozméry stranek.

Ve spodni ¢asti Pracovni plochy najde uZivatel panely navigace a rozvrzeni, které usnadnuji prohlizeni PDF soubord.

i-|0 20 40 60 80 100 120 140 160 180 240 260 280 300 320 l 340 360 380 400 420 [~
L Ly L T T T ) e ey o i e e ey
2 Obrazky, Objekty a odstavce Otevitt / Skryt rozbalovaci poznamky. Otevie Nebo NAcHSK SK7YIe MOZbAoVac! POZNamky U komentale. ?
Kromé editace textu je ma2ne editovat | veechny ostatni objekty. Vyimout. Umo2fiuje odstranit a wuc.";né xopirovat komenta? do schranky.
Kopirovat. Zxopinge vybrang komenta? nebo komentafe do schranky
| Viotit. viati zmopirovany cbzah ze schranky.
= 1.V paneiu nastroll (prostor 5 konami od hiavnim menu) kilknéte mys! na ikonu Editace obsahu Smazat. Srmaze vytrany komentt! asto komentafe 2 dolamnent.
- 7 Slouéit. Sicutl viechny komentafe do jednoho. Tato volba soutasné zplsobl zplostént komentafl a skryt! rozbalovacich
pomamex
Editace Pitdat odpovéd. Umo2fiuje pflemd dokumenty odpovdét na poznamku u komentafe. Pledstavuje zplsod jak efekiivné
obsahu ‘elektronicky komunikovat, protoZe odesfiatel dokumenty ma Zpétnou vazbu od pifjemce.
= 3 Stav. Dovoge nastavit stav komentafis pro schvalovand Eastl Gokumentu.
32 2. Kiknéte dvolkiikem dovnitf odstavce, obrazku nebo objektu 3 okamZité 5o vysVll brys UBVOVaneho objektu: 2
°
[ —
= .
= bl
— 3. Nyni je mo2ne upravit pozadovany objekt podie svich pfedstav a otoéit
anel nebo plesunout na Jine misto. Upravy provedete Kiknutim 3 tanatim wazact viceneno cejekt
(kotodxo w:; ":.‘L“ . Koledko a okraje o S en Svtet By o = Pofadi. Zde je mozne nastavit pofadi zobrazovan! komentafe nebo komentafl v dokumentu. Diky podpofe vrstev je
g 3 L Datens i komentahy v dokumentu co2 je vihodne naplikiad v pFIDadé tisku.
=
Komentare a anotace
Aplikace PDF-XChange Ediior PRO umo2fiuje kromé editace text, obrazii) a cbjekil take upravovat komentafe a to dokonce
=
b= nhromadné. oy
&)
Powig Jek ediivet ntafe: Nastavit aktuaini viastnost! Jako vychozt Nastavi aktuaini nastaveni jako vychoz! nastaven! pro veechny komentafe. =
1.V panelu nastrof (prostor s ikonami pod hiavnim menu) kilknéte mys! na ikonu Editace komentaid. = vic 5. Aptsage v pas s e na vybrang .
=4 § WViastnosti. Umozfiuje nastavit hiavni vastnosti komentafe jako napéiiiad barvu, prlhiednost, proinut apod
= fatace Bt Vo x
A vt
= 2. Kmxnéte dvojkitkem na komentafe, ktery chcete upravovat nebo mys! vyberte vice komentafl najecncu. Pote se
o ‘okam2ité se vysvRi Obrysy upravovanych komentafu:
=
zaciname
=
=4
— 3. Pokud kiknete pravym tiaéitikem my8! na vybrany komentaf(e). zobrazi se vam nasieculicl roletove menu
= =
= Optimalizace PDF -

v A A 21—\ A G L] mr J = ‘
¥ Motnosti... - LKA u/5|c) )| & w8 D05, Seuste

Pravitka, voditka a uchopovy rezim

Podobné jako v grafickych programech jsou i zde k dispozici nastroje, které umoZznuji pfesnou praci s objekty a textem. Zajisti také,
aby mél noveé vytvareny nebo upravovany PDF dokument pozadované rozvrzeni objektl na strankach (okraje apod.)

Pravitka
Umozniuji zobrazit rozméry stranek PDF souborU ve vodorovném i svislém sméru. Pokud chce uzivatel pouzivat tzv. voditka, musi
nejprve zapnout zobrazeni pravitek a to v hlavni menu Pohled > Zobrazit > Zobrazit pravitka.

Voditka

Umozniuji pfesné vkladani novych objektu jako je napfiklad text, obrazky nebo jiné objekty. Voditka zajisti, aby byl objekt pfesné
tam, kde ho chce uzivatel mit. Nova voditka vloZite na stranku tak, Ze podrZzite levé tlacitko mysi v misté, kde se nachazi pravitka a
tdhnete mySi smérem do dokumentu.

Poznamka: Zobrazit nebo skryt vytvofena voditka je mozné z hlavniho menu Pohled > Zobrazit > Zobrazit voditka.

Voditka
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Mfizka
Tento nastroj zobrazi specialni mfizku (rastr), ktery slouzi nejen k orientaci, ale také k pfitahovani (uchopovani) objektu.
Samozfejmosti je moznost nastavit parametry mrizky (rozméry rastru, vzhled apod.) a v nastaveni Méreni.

Poznamka: Mrizku Ize zobrazit nebo skryt z hlavniho menu Pohled > Zobrazit > Zobrazit mFizku.

|0 5 10

wn

Pritahovani (Gchopové rezimy)
Tento nastroj znaji pfedevsim uzivatelé CAD aplikaci. Slouzi k tomu, aby byly objekty (Cary, obrazce apod.) pfesné napojovany
k jinym objektm, voditkim nebo k mfizce.

Detailni nastaveni tchopového rezimu najde uZivatel v samostatné kapitole nastaveni Méreni.

Panely navigace, rozvrzeni a spusténi

Tyto panely se nachazi ve spodni ¢asti uzivatelského rozhrani aplikace PDF-XChange Editor a usnadriuji prohliZzeni a orientaci
v dokumentu.

V% Moznosti... ~ : 1/1 : v Spustit: -

Moznosti...
Toto tla¢itko umoZzriuje zapnout panely nahledu stranek, podpisu, zaloZzek, obsahu, vrstev nebo souborovych pfiloh.

Zilozky Ctrl+B

7 Nahledy stranek Ctrl+T
I cie
7_7 Obsah
vV |f Podpisy
&= Vrstvy Ctrl+L
[) Komentare Ctrl+M
0] pritohy Ctrl-Shift=A
2 Panel vlastnosti Ctrl+;
» Najit... Ctrl+F
@3 Vlastnosti dokumentu... Ctrl+D

V prostfedni €asti navigacniho panelu je mozné pomoci Sipek prochazet dokument a je zde také informace o tom, na které
strance se uzivatel pravé nachazi a kolik ma dokument celkem stranek.

V pravé ¢asti je panel Spusténi s moznosti pfepinani zplisobu zobrazeni stranek a to:
= jednostrankové zobrazeni
= jednostrankové zobrazeni s plynulym prohlizenim
= dvoustrankové zobrazeni
= dvoustrankové zobrazeni s plynulym prohlizenim

Zcela vpravo je pak panel Spusténi, ktery umoznuje prohlizet aktualni PDF soubor v jinych prohlizecich.
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Nastaveni a predvolby

Nastaveni aplikace PDF-XChange Editor najde uZivatel v hlavnim menu:
1. Upravit > Pfredvolby nebo anglicky Edit > Preferences
2. Poté se zobrazi dialogové okno s nastavenim predvoleb aplikace.

Dialogové okno Pfedvolby ma celkem 23 riznych nastaveni:

= Dokumenty

= Zobrazovani dokumentt
= Text nastrance

= Celaobrazovka

= Vykon

=  Spréavabarev

= Jazykové verze

= Dialogy

=  Pfidruzeni souborti PDF
= Registrace

= Usnadnéni pfistupu
= Méreni

= Identita

= JavaScript

= Nastroj Snimek

=  Formulare

= Komentovani

= Podpisy

=  Predvolby skeneru
= Zasuvné moduly

=  QOdesilani e-mailem
=  Aktualizace

* Reé

Dokumenty

Umoznuje definovat jakym zpusobem se budou otevirat a ukladat dokumenty.

Zobrazovani dokumentu

Definuje pocatecni zobrazovani PDF soubord.

Text na strance

Nastaveni prace s textem a detekce interaktivnich odkaz(.

Detekce interaktivnich textovych odkazt

Umozniuje rozpoznavat interaktivni odkazy v textu PDF soubord a pfeménit je na hypertextové odkazy.
= Vytvorit odkazy z URL v textu (napf. http://www.server.com)
= |P adresy (napf. 173.125.2.80)
=  Preskocit IP adresy bez predpony protokolu

Cela obrazovka

Rizeni zobrazovani dokument(l v rezZimu Cela obrazovka (Full Screen).

Pri pozadavku na zobrazeni v rezimu celéd obrazovka:
= Zeptat se pfedem. Pred zobrazenim v rezimu cela obrazovka se zeptat.
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=  Povolit. Automaticky povolovat zobrazeni v rezimu celd obrazovka.
»=  Odlozit

Ktery monitor pouzit:
= Aktualni. Vybere aktualni monitor.
= Nejlepsi barvy.

= NejSirsi.
=  NejvysSi
=  Nejvétsi
= Primarni

Ukongit stiskem klavesy Esc. Pokud stisknete klavesu Esc, dojde k ukonceni rezimu cela obrazovka.

Vykon

Nastaveni vykonu a vyuziti systémové paméti pro potfeby aplikace. Doporu¢ujeme ponechat vychozi nastaveni.

Sprava barev

Sprava a nastaveni barevnych prostortd (RGB, CMYK, stupné Sedi).

Nastaveni barev
Umoznuje spravovat a ukladat jednotliva nastaveni barevnych prostord.

Pracovni oblast

Umozniuje nastavit barevné prostory pro aplikaci PDF-XChange Editor. Jsou zde volby pro:
= RGB
= CMYK
= Stupné Sedi

Jazykové verze

Standardni distribuce umoznuje pfepinani mezi vice nez 20ti jazykovymi verzemi aplikace v&etné ¢estiny. Detailni informace
najdete v samostatné kapitole Nastaveni ¢estiny pro uzivatelské rozhrani

Dialogy

Obnoveni vychoziho stavu dialogovych oken.

Pridruzeni soubort PDF

Nastaveni vychozi aplikace (prohlizece) pro prohlizeni PDF souboru. Je mozné zde nastavit, zda se budou PDF soubory
zobrazovat ve webovych prohlizecich (Internet Explorer, Chroma, Mozilla, Opera atd.)

Registrace a aktivace

Dialogové okno Registrace umoznuje zobrazit detailni informace o licenci a pfistupu k aktualizacim. Sou¢asné umozriuje aktivovat
PRO verzi aplikace.

Nainstalované licenéni klice
Zobrazuje licencni kli¢e, které jsou nainstalované v systému.
= Licence. Zobrazuje o jaky typ licence jde (pocet uzivatel()
= Data klice. Zde se zobrazuje vlastni licen¢ni klic.
= Expirace. Zde se zobrazuje datum expirace Maintenance tj. pristupu k nejnovéjSim verzim produktu
= Stav klice. Platnost klice.
= Dnd do expirace. Informuje uzivatele o tom, kolik dni chybi do expirace Maintenance (aktualizaci).
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8/ Informace o registraci

Nainstalované licencni klice:
PDF-XChange PRO
Licence: Single User License
2 Data klice: PXP50-IP8WmarQKqTu ... fhxRGNg3SyO= (@

DNU DO Expirace: 29, kvétpa 2015 (260 dnd do vyprieni maintenance )
EXPIRACE Stav klice: PLATNY

i
}

|
1
i
\
|
|
\
£ Pridat novy licenéni klic... ]

[ | Skryt viechny chranéné funkce v panelu nastrojd a menu

Pridat novy licenéni klié...
Tato volba umoznuje viozit novy licenéni kli¢ a aktivovat tak PRO verzi aplikace.

Odstranit
Umozniuje odstranit ze systému stavajici licenéni klic.

Usnadnéni pfistupu

Nastaveni kontrastniho barevného schématu pro osoby se zrakovym postizenim.

Méreni

Umozniuje nastavit jednotky, mfizku a voditka nebo pfizplsobit Gchopové rezimy pro pfesné vytvareni a Upravy PDF soubord.

Identita

Toto dialogové okno umoziiuje nastavit identifikaéni Udaje, které se pak zobrazuji v komentéafich a recenzich. Zde zadané
informace slouzi pouze pro potfeby této aplikace a nejsou pfedavany dal. Chranime soukromi naSich uzivateld.

JavaScript

Umozniuje nastavit konzoli pro JavaScript. Je zde mozné povolit nebo zakazat akce Javascriptu.

Nastroj Snimek

Nastroj Snimek umoznuje vybrat oblast v dokumentu mysi a tu zkopirovat do schranky jako rastrovy obrazek. Slouzi k rychlému
vytahu obsahu z dokumentu. Pamatujte, Ze tento nastroj nejde pouzit pokud je dokument zabezpeceny proti vytahu obsahu.

Moznosti kopirovani obrazka
= RozliSeni pro snimané obrazky. Jsou k dispozici hodnoty v rozsahu 72-2400 DPI (bodl na palec).
= Vynutit, aby byl obrazek ve stupnich Sedi. Zajisti, aby byl sejmuty obrazek ve stupnich Sedi
=  Automaticky kopirovat obrazek do schranky po pfesunuti nebo zméné velikosti. Umoznuje sejmuti obrazku po pfesunuti
nebo zméné velikosti vybéru.

Upozornéni
Zde Ize nastavit zpusob upozornéni v pfipadé, ze dochazi ke snimani obrazku v ramci nastroje Snimek.
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= Prfehrét zvuk
= Vysvitit vybranou oblast

Formulare

Umozniuje nastavit zpusob zobrazovani formulafovych poli v PDF souborech. Formulafova pole I1ze napfiklad zvyraznit uzivatelsky
definovanou barvou.

Komentovani

V této zalozce Ize definovat moznosti vkladani a zobrazovani komentara a anotaci do PDF souboru.

Podpisy
Sprava vzhledu a zplsobu ovéfovani elektronickych podpist zaloZenych na certifikatech.

Vytvofeni a vzhled podpist
V této ¢asti nastaveni Ize definovat zplisob vytvareni a vychozi format elektronického podpisu.
= Vychozi format podepisovani. Lze nastavit PKCS#7 nebo CAJES (CMS Advanced Electronic Signatures).
= Zahrnout stav odvolani podpisu. Doporu¢ujeme ponechat zaskrtnuté.
= Vyprazdnit cache s PIN pred pouzitim podpisu. Aplikace si nebude pamatovat PIN pro dalSi podepsani.
= Spravovat vzhled elektronickych podpisti. Umozriuje nastavit Sablony pro vzhled podpist.

Vytvareni

Vychozi metoda podepsani: i'u";chc:ifunkce DigiSig M

Vychozi format podepisovani: jPKCS=7 - Oddéleny v
w/ Zahrnout stav odvolani podpisu

| Vyprazdnit cache s PIN pred pouzitim pedpisu

Vzhled

« Spravovat vzhled elektronickych podpist

Ovérovani podpist

Dovoluje nastavit zptsob ovéfovani platnosti elektronickych podpisu (certifikatl) a ¢asovych razitek.
= Qvéfit podpisy pfi otevieni dokumentu. Tato volba ovéfi platnost vSech podpist pfi otevieni PDF souboru.
=  Pfi ovéfovani podpisu pozadovat UspéSnou kontrolu odvolani certifikatu. Kontrola seznamu CRL.

Predvolby skeneru

Nastaveni pfedvoleb pro zafizeni uréené ke skenovani. Vice najdete v samostatné kapitole Skenovani do PDF a OCR

Zasuvné moduly

Komplexni sprava zasuvnych modult aplikace. Moduly je mozné vypnout nebo nastavit.

Dostupné zasuvné moduly:
=  FileOpen Client. Umozriuje zobrazovat PDF soubory zabezpecené pomoci DRM modulu FileOpen.
=  OCR Plug-in. UmoZriuje rozpoznat text ve skenovych PDF souborech nebo obrazcich.
=  PDF Optimizer. Modul pro optimalizaci PDF (zmenSeni velikosti souboru).
= Read Out Loud. Modul pro hlasité ¢teni textu v PDF souborech.
= Spell Checked. Modul pro kontrolu pravopisu.

Odesilani e-mailem

Detailni nastaveni zpusobu odesilani PDF soubor( elektronickou poStou. MliZete tak s kymkoliv na svété sdilet své PDF soubory.
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Aktualizace

Nastaveni ¢etnosti zjiStovani novych aktualizaci aplikace. Tato funkce je dostupna od verze 5.5.309.

Zjisténi novych verzi

Automaticky zjistovat aktualizace: [t)"dne' '}

[ © Zjistit nové aktualizace

Automaticky zjistovat aktualizace
Diky této volbé mizZete nastavit Cetnost zjiStovani aktualizaci a to konkrétné:
=  pokazdé pfi startu

= denné

= tydné

=  mésicné
= nikdy

Zjistit nové aktualizace
Umozniuje okamZzité zjistit dostupné aktualizace.

Pokud mate komeréni verzi PRO, nezapomente nato, Ze pro instalaci nové aktualizace musite mit plathnou Maintenance.
Vice informaci najdete v kapitole PFistup k aktualizacim.

Red

Umozniuje nastavit hlasité ¢teni textu v PDF souborech. K dispozici je pouze hlasité ¢teni v anglickém jazyce, protoze operacéni
systémy Microsoft Windows neumoznuji hlasité éteni v ¢esStiné.
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Vytvareni PDF

Aplikace PDF-XChange Editor PRO neni jen vykonnym editorem PDF soubord, ale umi také nové dokumenty vytvéret. V cené
aplikace je virtualni tiskarna PDF-XChange Printer Lite 2012, ktera umozriuje prevadét dokumenty do PDF z jakékoliv aplikace.

=  Pfevod soubort do PDF pomoci virtualni tiskarny
= Nastaveni virtualni tiskarny

= Prevod XPS a OXPS do PDF

= Vytvoreni PDF z prazdné stranky

= Skenovani do PDF a OCR

= Hromadny pfevod obrazkd do PDF

Pfevod soubord do PDF pomoci virtualni tiskarny

Pomoci konvertoru - virtudlni tiskarny PDF-XChange Printer Lite 2012, kteréd je v cené aplikace PDF-XChange Editor PRO, miZete
prevést jakykoliv soubor do formatu PDF. Nezapomerite, Ze virtualni tiskarnu je nutné doinstalovat zvlast. Po instalaci této aplikace
se v seznamu tiskaren objevi nova tiskarna PDF-XChange Printer Lite 2012.

Jak prevést libovolny souboru do PDF?
1. Otevrete libovolny soubor v pfislusné aplikaci (napf. DOC v MS Wordu)
2. Vyberte tiskarnu PDF-XChange Printer Lite 2012 a na ni soubor vytisknéte. Tim dojde k jeho pfevodu do forméatu PDF.
= Pred tiskem do PDF miZete nastavit parametry prevodu do PDF (méfitko, zrcadleni, DPI atd.)
1. Ulozte vytvofeny PDF soubor do pozadované slozky.

Nastaveni virtualni tiskarny

Stejné jako bézné tiskarny i virtualni tiskarnu PDF-XChange Printer Lite 2012 Ize konfigurovat. Na rozdil od standardni virtualni
tiskarny ma uzivatel ve verzi Lite pouze omezené moznosti nastaveni pfevodu do PDF.

Jak nastavit pfevod do PDF?
1. Otevrete seznam tiskaren v menu Start > Zafizeni a tiskarny
2. Kliknéte pravym tlaCitkem mysi na ikonu tiskarny PDF-XChange Printer Lite 2012
3. Vyberte volbu Predvolby a nasledné se zobrazi dialogové okno s pfedvolbami tisku (pfevodu) do PDF

= PDF-XChange Printer Lite 2012 - predvolby tisku =%

[ Settings ‘ About |

[ Format a rozvrzeni [ Nastaveni vystupniho formatu o
Vlastni formaty Vstupni format
A Pisma @ Standardn | A4 'I
® Informace 210.0 x 297.0 mm E
Uklidéni PDF ugivatelsky [ 2100 5] x (2070 E](mm_ ~)
. craje: 0.0 s
&S Jazykové verze Oiale =
Grafika
Rozliseni: 300 v Méfitko: 100 <
Orientace: A | © Nawiku: A Na sifku:
RozvrZeni
Typ rozvrZeni: [Standard v]
Rozmér listu: [Auto ']
0.0 = 0.0 = Na stied 210.0 x 287.0 mm
2100 ~) ea[ 297.0 Pokrocilé nastaveni tisku
J . | Zreadlit podle osy X
100.0 = [¥] Maximalné do plochy ] Zrcadiit podie osy ¥

[ OK }[ Storno }[ Pouzit ]
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Formét arozvrzeni
Umozniuje nastavit parametry vystupu do formatu PDF a to zejména vystupni format, rozliSeni a rozvrzeni.

= Vystupni forméat. Lze nastavit bud’ Standardni (A3, A4, A5...) nebo uzivatelsky format pro vystup do formatu PDF.

=  Grafika. Umoznuje nastaveni méfitka, rozliSeni v DPI nebo orientaci vystupniho dokumentu (na Sitku nebo na vysku)

= Rozvrzeni. Umoznuje nastavit rozvrzeni vystupniho PDF souboru. Lze napfiklad tisknout vice stranek na 1 list jako u
klasickych tiskaren. Pokud chce uZivatel vytvofit knihu, tak vybere rozvrzeni Tiskovina a muze tak nastavit Sitku vazby

nebo pocet listd v signature.

Rozvrzeni
Typ rozvrzeni: [Standard ']
Rozmér stz 554%%&_!

Tiskovina

zroT - T

Vlastni formaty
Zde si maze uzivatel definovat hned nékolik uzivatelskych formatd, které nenajde ve standardnich vystupnich formatech.

Pisma
Tato volba umoznuje nastavit vkladani pisma (fontt) do PDF dokumentu.

=  Vlozit vSechna pouzita pisma. Tato volba vlozi vSechna pisma do PDF souboru a zamezi tim nahrazeni pisma.

= Vynutit vloZeni chranénych pisem. Vlozi do PDF chranéna (protected) pisma.

= Vlozit rozSifené informace o pismech/znacich (doporu¢eno). VloZit informace o speciélnich znacich do PDF.

= Vlozit pouze podmnoZzinu znakd fontu, je-li procento pouzitych znakd mensi nez. Vlozi podmnoZinu pisma.

=  Dostupnd pisma. Zobrazuje seznam pisem (fontu), které je mozné vlozit do PDF souboru. Pomoci tlaCitek se Sipkami je
pak mozné pisma pfidavat nebo odebirat do nebo z dokumentu.

[ Format a rozvrieni /il Moznosti vkladani pisma (2]
| VI;tnl‘fcrmaty | Vlozit viechna pouzita pisma
Aﬂ Pisma | V] vynutit viozeni chranénych pisem
@ Informace V] Vloiit roziifené informace o pismech/znacich (doporuceno)
Ukladani PDF V| Vlozit pouze podmnozinu znakd fontu, je-ji procento pouzitych znakd menii 100 =
&Y Jazykové verze Dostupna pisma: | Vidy viozit pisma:
() ACaslonPro-Bold B -
() ACaslonPro-Boldltalic
() ACaslonPro-ltalic
() ACaslonPro-Regular
() ACaslonPro-Semibold
() ACaslonPro-Semibolditalic 1
() AdobeArabic-Bold
() AdobeArabic-Boldltalic [F] Nikdy neviadat pisma:
() AdobeArabic-Italic r
() AdobeArabic-Regular i
() AdobeDevanagari-Bold
() AdobeDevanagari-Boldltalic
() AdobeDevanagari-ltalic
() AdobeDevanagari-Regular
() AdobeFangsongStd-Regular - i

Informace
V této zaloZce je mozné pfidat do PDF souboru informace o dokumentu a XMP metadata.

Ukladéani PDF
Zde si mGze uzivatel definovat predvolby pro ukladani nebo prohlizeni PDF souboru.

= Zobrazit okno ,Ulozit jako..." Zobrazi dialogové okno pro uloZeni PDF souboru.

=  Umisténi souboru. Zde si mlze uzivatel nastavit misto, kam se bude dokument ukladat. Dostupné volby jsou Posledni
umisténi, Plocha, slozka Moje dokumenty, Moje obrazky apod.

= Nazev souboru. Zde je mozné definovat ndzev vystupniho PDF souboru. Pro nazev je mozné vyuzit i makra.
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=  Kdyz existuje. Tato volba umoznuje nastavit uloZzeni PDF v pfipadé, Ze jiz existuje soubor se stejnym nazvem.
=  Po vytvofeni dokumentu spustit prohlize¢ PDF. Ihned po vytvoreni zobrazi PDF v prohlizeci. Lze nastavit bud’ prohliZzeni
ve vychozim prohlize¢i PDF soubort nebo zvolit jiny prohlizeg.

Jazykové verze
Umozniuje nastavit jazyk pro uzivatelské rozhrani virtudlni tiskarny PDF-XChange Printer Lite 2012.

Prevod XPS a OXPS do PDF

Aplikace PDF-XChange Editor umozriuje oteviit soubory XPS (XML Paper Specification) a OXPS (Open XMP Paper Specification).
OXPS je format vyvinuty spolecnosti Microsoft a je definovam standardem ECMA-388. Hlavnim cilem vzniku tohoto standardu je
zajistit interoperabilitu nezavisle na hardware nebo software na kterém byly dokumenty OXPS vytvoreny.

Jak otevfit a prevést XPS nebo OXPS soubor do PDF?
1. 'V hlavni menu Soubor > Otevfit... vyberte pro vybér XPS dokumenty (*.xps, *.0xps)
2. Vyberte pozadovany XPS nebo OXPS soubor a kliknéte na tla¢itko Otevrit
3. 'V okné prohlizeCe se vam zobrazi vybrany soubor, ktery mizete poté ulozit do formatu PDF a to pomoci volby
v hlavnim menu Soubor > UloZit

Vytvoreni PDF z prazdné stranky

Vytvofit novy PDF soubor mlzZe uzivatel PDF-XChange Editoru PRO i jinak nez pfevodem z jiného dokumentu. Mize si vytvofit
PDF soubor tzv. z prazdné stranky a jednoduSe ho poskladat z textu, obrazkd, objektd nebo napfiklad zvukd.

Poznamka: K presné tvorbé novych PDF soubord mdze uzivatel vyuzit pravitek, voditek a Gichopovych rezim
Jak vytvofit PDF z prazdné stranky?

1. Zcela novy PDF soubor miZete vytvofit v hlavnim menu Soubor > Novy dokument > Z prazdné stranky
2. Poté je uzivatel vyzvan, aby zadal parametry nové vytvofreného PDF souboru tj. format, po€et a orientaci stranek.

I N
Novy dokument (prazdny) @
Stranky
w. Standardni: [AJ (210 x 297 mm v]
() Uzivatelsky: [210mm = l X 1297 mm 3 ‘ {milimetr vJ
Orientace: [ Na vyiku - }

Pocet stran: |1 e

3. Poté se jiz zobrazi novy PDF dokument s prazdnymi strankami a muzete zacit okamZzité tvofit. MGzete vkladat texty,
obrazky, objekty, komentare nebo zvukové poznamky.

Skenovani do PDF a OCR

Aby mohli uzivatelé prevadét papirové dokumenty do digitalni podoby, pfidali jsme funkci pro skenovani dokumentt pfimo do
formatu PDF. Neni tak jiz nutné pracné skenovat do obrazku a ty pak prevadét jeSté do formatu PDF. VSe je mozné provést
v jediném kroku.

A nejen to — v naskenovanych PDF souborech je mozné automaticky rozpoznavat text pomoci technologie OCR (Optical
Character Recognition). Diky tomu je mozné v PDF text nejen prohledavat , ale je také mozné ho kopirovat do jinych aplikaci.

Ddiezité: Aby bylo mozné rozpoznéavat ¢esky psany text, je nutné doinstalovat ¢esky slovnik pro OCR
Poznamka: Pokud chcete snizit velikost naskenovych PDF soubord, vyuzijte moznosti Optimalizace PDF

Poznamka: Pokud jiz mate naskenované soubory ve formatu PDF, miZete provést rozpoznani textu pomoci technologie OCR
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Jak skenovat pfimo do formétu PDF?
1. Skenovat do formatu PDF muzete zacit volbou Soubor > Novy dokument > Ze skeneru
2. Poté se spusti dialogové okno Vlastnosti skenovani, které umoznuje nastavit skenovani.
3. Pro spusténi skenovani staci kliknout mysi na tlagitko Skenovat...

7

Vlastnosti skenovani

[ Nastaveni skeneru: <Vlastni>

| Parametry:

Skener: [\".’indows Phone
Vyrobce: NOKIA; Typ: WIA

Rezim prenosu dat: [ ¥ ] O Zo!;razntnatlvm rozi'u

Barevny mod: | Barva -}

Rozligen | 150 dpi -

Rozmér papiru: [Af-l (210 x 297 mm) Na vyiku ] [ Nastaveni...

Zdroj: [Ploch)} V]

Strany: Eednoduchy sken v]

Skenovat vice stranek: [Zeptat se v ] [5
[¥] Zobrat okno pro viozeni obrazkd

[ Moznosti vkladani obrazkd... ]

Nastaveni skeneru
UmozZznuje ukladat a spravovat rdzna nastaveni skenovani do formatu PDF pro riizné situace, které mohou nastat. Existujici
nastaveni Ize klonovat nebo smazat.

Skener
Zobrazuje dostupna zafizeni pro skenovani a umoZzfiuje mezi nimi pfepinat.

Zobrazit nativni rozhrani
Pokud uZivatel zaskrtne tuto poloZku, bude pro nastaveni vyuzito uzivatelské rozhrani skeneru.

Barevny mad

Urcuje, zda se méa skenovat barevné, ve stupnich Sedi nebo ¢ernobile.

RozliSeni

UmozZznuje nastavit rozliSeni vystupniho PDF souboru v rozsahu 75-3000 DPI (bodd na palec).

Rozmér papiru
UmozZznuje nastavit rozméry a forméat vystupniho PDF souboru.

Zdroj
UmozZnuje zvolit zdroj skenovani.

Strany
Dulezité nastaveni, které urCuje, zda skenovat stranky jednoduSe nebo oboustranné (manualni duplex nebo obraceny manualni

duplex).

Skenovat vice stranek
Tato volba je zde pro pfipad, Ze uzivatel skenuje vice stranek najednou a uréuje co mé aplikace udélat pokud se tak stane.
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Moznosti vkladani obrazkt
Toto dialogové okno umozriuje nastavit jakym zplsobem se bude v skenovaném PDF souboru pracovat s obrazky. Pokud je
nastavena volba Spustit OCR tak dojde k automatickému rozpoznani textu ve skenovanych PDF souborech.

= Moznost nové stranky. Nastaveni velikosti resp. formétu stranky pro noveé skenované dokumenty.

= Moznosti rozvrzeni obrazkd. RozvrZeni obrazkd na vystupnim PDF souboru.

= Popisky obrazku. Nastaveni popiskd obrazka.

= Zpracovani obrdzku. Moznosti pfevzorkovani a konverze obrazkd.

=  Komprese obrazku. MozZnosti komprese obrazka.

= Obréazkovy post-procesor. UmoZzfiuje nastavit rozpoznavani textu (OCR) pfi skenovani do forméatu PDF.

Moznosti konverze obrézkd do PDF m
‘ Kategorie a MozZnosti obrazkového post-procesoru ’
Moznost nové stranky ‘5 (V] Narovnat
Moznosti rozvrzeni obrazkl | Lo
Vo
Popisky obrazku

Zpracovani obrazku

Komprese obrazku

Obréazkovy post-procesor

Hromadny pfevod obrazk( do PDF

Aplikace PDF-XChange Editor PRO umoznuje hromadné prevadét obrazkové soubory (PNG, JPEG, BMP, TIFF apod.) do formatu
PDF z vybranych slozek. Je tak mozné béhem nékolika vtefin pfevést mnoho obrazkd do forméatu PDF a to podle stanoveného
rozvrzeni, pfevzorkovani nebo komprese a rozpoznavani textu (OCR).

Jak prevést hromadné obrazky do formétu PDF?
1. Konvertor obrazkd spustite z hlavniho menu Soubor > Novy dokument > Z obrézkového souboru...
2. Poté se spusti dialogové okno, kde je mozné vybrat jednotlivé soubory nebo celé slozky a nastavit pfevod do PDF.

Konverze obrazki do PDF

|

IZd’?j°‘{é°‘b""l‘k°Vé457°u“’°'Y T O 1835 sctr 5 s e R R SR S SR SNSRI R % |

‘ Titulek Pfip..  Umisténi Velikost = Zménéno Informace =l ‘
HPIM0913 jpg  C:\- FOTKY -\06-05-10.. 803,64 KB 24.5.2006, 14:47:18 1 page(s), 1536 x 2048 px, 72 x-dpi, 72 y-dpi =
HPIMO0914 jpg  C\- FOTKY -\06-05-10.. 863,39 KB 24.5.2006, 14:47:24 1 page(s), 1536 x 2048 px, 72 x-dpi, 72 y-dpi }
HPIMO0915 jpg  C:\- FOTKY -\06-05-10 .. 1000,53 K.. 24.5.2006, 14:47:28 1 page(s), 1536 x 2048 px, 72 x-dpi, 72 y-dpi
HPIM0916 jpg  C:\- FOTKY -\06-05-10.. 970,29 KB 24.5.2006, 14:47:32 1 page(s), 1536 x 2048 px, 72 x-dpi, 72 y-dpi
HPIMO0917 jpg  C:\- FOTKY -\06-05-10.. 962,15 KB 24.5.2006, 14:47:36 1 page(s), 1536 x 2048 px, 72 x-dpi, 72 y-dpi
HPIM0918 JPG  C:\- FOTKY -\06-05-10.. 1,13 MB 8.5.2006,15:19:42 1 page(s), 2048 x 1536 px, 72 x-dpi, 72 y-dpi
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HPIM0920 JPG  C:\- FOTKY -\06-05-10.. 1,07 MB 8.5.2006, 15:20:42 1 page(s), 2048 x 1536 px, 72 x-dpi, 72 y-dpi
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Moznosti...
Kliknutim na toto tlacitko se spusti dialogové okno pro nastaveni konverze obrazkd do formétu PDF.

Pridat soubory...
Umozniuje pridat jednotlivé obrazkové soubory, které se maji prevést do formatu PDF.

Pridat slozku...
Tato volba umoznuje pfidat celou slozku s obrazkovymi soubory pro pfevod do formatu PDF.

Import...
Diky této volbé je mozné importovat obrézky pfimo ze skeneru.

Upravit...
Zde je mozné nastavit vzhled, natoCeni, zrcadleni, vyrovnani nebo konverzi jednotlivych obrazku.

¥e Y
CA\- FOTKY -\13-11-30 Wien\IMG_20131130_161543jpg o )

Q | @ @17,9%

Zrudit

26



Upravy obsahu PDF

Naprostou novinkou v aplikaci PDF-XChange Editor PRO je komfortni editace obsahu PDF soubor(l. To umoZzriuje uzivateli editovat
snadno a rychle libovolny obsah jako je text, obrazky, riizné objekty a tvary, odstavce apod.

= Nez zaénete s Upravami

= Upravy textu

= Obréazky, objekty a odstavce
= Komentéare a poznamky

=  Optimalizace PDF

= QOdstranéni citlivého obsahu
= Zéalozky

= Zvukové poznamky

= XMP metadata

Nez zaCnete s Upravami

NeZ se pustite do Uprav obsahu PDF soubord, pfesvédcte se, zda mate aktivovanou verzi PRO. Pokud byste totiz pracovali
v rezimu FREE verze a dokument uloZili, pak se do upravenych PDF soubor vlozi reklamni vodoznaky, které dokument
znehodnoti. Je sice k dispozici funkce, ktera uzivatele upozorni na to, Ze provadi Upravy ve FREE verzi, ale pfesto budte opatrni.

Drtivou vétSinu Uprav muUzZete vratit zpét nebo znovu provést a to pomoci funkci Zpét a Znovu, které najdete v panelu nastrojl
jako dvé modré Sipky viz obrazek nize. Samoziejmosti je moznost vréatit zpét vice operaci najednou.

-
e -

Upravy textu

Editovat text pfimo v PDF souborech je mozné pouze tehdy, pokud neni dokument zabezpec€eny proti editaci a pokud obsahuje
text. Nelze tedy editovat text ve skenovanych PDF souborech nebo v obrazcich, které text neobsahuiji. Vlastni texty Ize upravovat
stejné jako v aplikaci Microsoft Word. Je tedy mozné text mazat, upravovat nebo ménit font, barvu nebo formatovani.

Postup jak editovat text:
1. V panelu néstrojl (prostor s ikonami pod hlavnim menu) kliknéte mysi na ikonu Editace obsahu

Editace
cbsahu

2. Kliknéte dvojklikem dovnitf odstavce a okamZzité se vysviti obrys celého odstavce véetné panelu s vlastnostmi textu.

I e[ opt ~)|fsmize vj99pl |A A B I U F x, * E=E=
sb0033-2012 Obéansky zakonik  *
Cistka 33 Shirkl 1t |k 89 /2012 Strana 1027
[1pt | o
< . — 12pt (P O oo 0
jednat se znalosti a peclivosti, ktera je s jeho po pt § 11
nebo stavem spojena. Jedni-li bez této odborn|14 pt a . . s |H
: S e Obecna ustanoveni o vzniku, zméné a zaniku |:
jde to k jeho tizi. 16 pt B ———
prav H
(2) Proti viili dotéené strany nelze zpochy#| 18 pt povinnosti ze zdvazku v &sti &tvrté tohoto

dkona se pouziji priméfené i na vznik, zménu|:
zinik jinych soukromych priv a povinnosti.

vahu nebo platnost privniho jednini jen protoy| 39 pt
nal ten, kdo nemi ke své &innosti potfebné op

5 oo = 2 pt
nebo komu je ¢innost zakiazana.

3. Nyni je mozné text upravovat nebo ménit jeho formatovani a styly. Pokud se neobjevil panel s vlastnostmi, kde se da
ménit styl pisma a formatovani, zfejmé neni zapnuty panel Vlastnosti. Panel Vlastnosti zapnete tak, Ze kliknete pravym
tlacitkem mysi do prostoru s ikonami (panel nastrojd) a zasSkrtnete volbu Panel Vlastnosti.

4. Ted jiz nic nebrani tomu, abyste upravili text podle svych predstav.
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Obrazky, objekty a odstavce

Kromé editace textu je mozné editovat i vSechny ostatni objekty.

Postup, jak editovat obrazky, objekty nebo odstavce:
1. V panelu nastroju (prostor s ikonami pod hlavnim menu) kliknéte mysSi na ikonu Editace obsahu.

Q2 P

Editace
obsahu
2. Kliknéte dvojklikem dovnitf odstavce, obrazku nebo objektu a okamzité se vysviti obrys upravovaného objektu:
©
0 o} 0
i b o
----------- Omel..0
3. Nyni je mozné upravit pozadovany objekt podle svych predstav a to konkrétné zménit velikost, oto€it o pozadovany

Ghel nebo pFesunout najiné misto. Upravy provedete kliknutim a tahnutim mysi na ovladaci prvky vysviceného objektu

(kole€ko uvnitf odstavce, Zluté a zelené kolecko a okraje).

Komentare a poznamky

Aplikace PDF-XChange Editor PRO umoznuje kromé editace textu, obrazkl a objektli také upravovat komentare a to dokonce

hromadné.

Postup jak editovat komentére:
1. V panelu nastrojll (prostor s ikonami pod hlavnim menu) kliknéte mysi na ikonu Editace komentara.

Editace
komentard

Kliknéte dvojklikem na komentéare, ktery chcete upravovat nebo mysi vyberte vice komentai najednou. Poté se

2.
okamzité se vysviti obrysy upravovanych komentaru:
zaciname
3. Pokud kliknete pravym tlacitkem mysSi na vybrany komentaf(e), zobrazi se vam nasledujici roletové menu.

Oteviit rozbalovaci poznamky

d“ Vyjmout Ctrl+X
m Kopirovat Ctrl+C

Wl viozit Ctrl+V
(=] Smazat Delete
2 sloucit

\5 Pridat odpovéd

Stav >

Poradi »
Nastavit aktualni vlastnosti jako vychozi

& Pouzit viychozi vlastnosti

2 Vlastnosti...
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Otevfit / Skryt rozbalovaci poznamky. Otevie nebo naopak skryje rozbalovaci poznamky u komentare.

Vyjmout. Umoziuje odstranit a sou¢asné zkopirovat komentar do schranky.

Kopirovat. Zkopiruje vybrany komentar nebo komentare do schranky.

Vlozit. Vlozi zkopirovany obsah ze schranky.

Smazat. Smaze vybrany komentar nebo komentafe z dokumentu.

Slougit. Slou¢i vSechny komentare do jednoho. Tato volba sou¢asné zplsobi zploSténi komentari a skryti rozbalovacich
poznamek.

Pridat odpovéd. Umoznuje pfijemci dokumentu odpovédét na poznamku u komentéare. Pfedstavuje zpusob jak efektivné
elektronicky komunikovat, protoze odesilatel dokumentu ma zpétnou vazbu od pfijemce.

Stav. Dovoluje nastavit stav komentart pro schvalovani ¢asti dokumentu.

Zadny
v Q Akceptovano

@ Zrueno
'\/ Kompletni

% Zamitnuto

Poradi. Zde je mozné nastavit pofadi zobrazovani komentare nebo komentart v dokumentu. Diky podpore vrstev je
mozné ménit pofadi komentafd v dokumentu coz je vyhodné napfiklad v pfipadé tisku.

@ Prenést do popredi

ﬂ Prenést do pozadi

@] Prenést dopredu
Lﬂ Prenést dozadu

Nastavit aktudlni vlastnosti jako vychozi. Nastavi aktualni nastaveni jako vychozi nastaveni pro vSechny komentéare.
Pouzit vychozi vlastnosti. Aplikuje vychozi nastaveni pro komentafe na vybrany komentar.
Vlastnosti. Umoznuje nastavit hlavni vlastnosti komentare jako napfiklad barvu, prihlednost, prolnuti apod.

Zvyraznéni Vlastnosti x
7 Obecné
Predmét Zvyraznéni
Autor Martin Paulik
Vytvoreno 11.9.2014, 9:33:46
Zménéno 11.9.2014, 9:33:57
Pouze ke cteni Lez
Zamceno Lez
4 Styl
Vyplnit barvou 255,255,0
Nepriahlednost ﬁlo@‘:
Prolnuti [l Nésobit

Optimalizace PDF

Optimalizace predstavuje moznost jak zmenSit velikost a zménit verzi PDF souboru.

Zmeénit na kompatibilni s: UmoZnuje zménit verzi formatu PDF. Mozné volby jsou:
= Zachovat soucasnou verzi

= Verzel.3
= Verzeld
= Verzelb
= Verzel.6
=  Verzel.7

Poznamka: Verze PDF/A neni PDF-XChange Editorem PRO podporovana, musite vyuzit produkt PDF-XChange 2012 PRO.
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Obrazky
Optimalizator PDF umi zmensit velikost soubor( diky prfevzorkovani a kompresi obrazkd. Pro kazdy typ obrazki je k dispozici jiné
nastaveni (barevné obrazky, obrazky ve stupnich Sedi, indexované a monochromatické obrazky).

Pisma
Tato volba zmensi velikost soubor( PDF diky odebrani vlozenych pisem. Tato funkce umoznuje vlozit také nova pisma do PDF.

Primérné prevzorkovani na _ !
_

Proveéfrit vyuzité misto... Zobrazi informace o tom, které komponenty jsou v PDF souboru obsazeny a kolik mista zabiraji. Tyto
informace se mohou velmi vyrazné liSit podle toho, které objekty soubor obsahuje.

| Streamy obsahu

| Pisma

| Formulsre Acrobat
Odkazy anotaci
Komentare a 3D obsah
Rezie dokumentu

| X Objects Forms
Roziifené stavy grafiky
Informace o dokumentu

|Barevné prostory

| Informace o stinovani

| zalozky

Informace o struktufe

| |Pojmenované cile

| Informace o vzorech
Tabulka kfizovych odkazd
Celkem

Bytd

954,32 KB (977 225 bajtd)
33,72 KB (34 530 bajtd)
37,03 KB (37 921 bajtd)
6,34 KB (6 489 bajtt))
1,78 KB (1827 bajté))
7,56 KB (7 744 bajtéi)
2,22 KB (2 274 bajté))
0,24 KB (247 bajtd)
11,49 KB (11 761 bajtd)
4,14 KB (4 240 bajté))
1,03 MB (1 084 258 bajti)
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Odstranéni citlivého obsahu

Funkce Redigovani zacerni resp. odstrani potencialné citlivy obsah z PDF soubor( a to véetné metadat. Nebude tedy ani mozné
obsah pozdéji vyhledat.

Postup odstranéni citlivého obsahu:
1. V hlavnim menu Dokument kliknéte mysSi na polozku Redigovani

'? Redigovani »

2. Kliknéte na volbu Oznagit pro redigovani a vyberte mysi oblast, kterou chcete za¢ernit resp. odstranit:

‘? Oznacit pro redigovani

3. Vysledek vybéru oblasti pak vypada zhruba takto:
Systémové pozadavky

I 'cron

davodu pouzit minimalné operacni systém Microsoft® Windows® 7,

4. Po vybéru oblasti se v prostoru panelu nastroju zobrazi panel s vlastnostmi. Je tak mozné nastavit vzhled zaernéni.

x|~ - 100% ~ ~ ok v || Arial vlwopt ~||I=
- & — =B P =

i
I

73 f\/ Pouiitvie | ¥ Vlastnosti...

5. Pro provedeni zmén kliknéte pravym tlaitkem mySi na zaGernénou oblast a vyberte volbu:

f\/ Pouzit vybrané oznaceni

Pokud chcete za€ernit vSechny vybrané oblasti v dokumentu, vyberte volbu:

=:_Pouzit viechna oznaceni
s
6. Tim je zaCernéni (odstranéni) obsahu dokonceno.

Zalozky

V PDF-XChange Editoru je mozné vytvaret, upravovat, importovat/exportovat nebo komplexné spravovat zalozky v PDF
souborech. Zalozky slouzi k lepsi orientaci v dokumentech, protoZze umozriuje sledovat strukturu.

Postup pridani nové zalozky:
1. 'V hlavnim menu Pohled zaSkrtnéte polozku Zalozky. Poté se v levé ¢asti obrazovky zobrazi panel Zalozky.

Zalozky ~
i f‘" M [E] HE [@ v ).
4 [I_—] Zaciname ]A

[E] systémové pozadavky
[¥] Rozdil mezi PRO a FREE verzi
[E] pistup k aktualizacim

2. Kliknéte na ikonu Nova zaloZka... a zadejte nazev nové zalozky.

3. Zbyva nastavit cil zalozky tj. misto v PDF souboru, kam bude zalozka sméfovat. Kliknéte pravym tlacitkem mysi v panelu
nastroju na novou zalozku a vyberte volbu Nastavit cil.

[P\)j Nastavit cil

4. Kliknéte levym tlacitkem mySi na misto v dokumentu, kam chcete aby zalozka sméfovala. A je hotovo.
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Postup odstranéni zalozek:
1.

V hlavnim menu Pohled zaSkrtnéte polozku Zalozky. Poté se v levé Easti obrazovky zobrazi panel Zalozky
Zilozky x

T 2
4 [E] Za¢iname
[E] systémové pozadavky
[E] Rozdil mezi PRO a FREE verzi
[E] pistup k aktualizacim 3

2. Vyberte mysi zalozky, které chcete odstranit.
Ill__] Systémové pozadavky ‘
| [F] Rozdil mezi PRO a FREE verzi |
[E] Piistup k aktualizacim \

3.

Kliknéte pravym tla€itkem na vybrané zalozky a vyberte volbu Smazat.

I é Smazat Delete

4. V nasledujicim dialogovém okné potvrdte odstranéni zaloZek tlaitkem Ano.

Export aimport zaloZek:
1.

V hlavnim menu Pohled zaSkrtnéte polozku Zalozky. Poté se v levé Easti obrazovky zobrazi panel Zalozky
Zilozky x

ohi 2
4 [E] Zaciname
[E] systémové pozadavky
[E] Rozdil mezi PRO a2 FREE verzi
[E] pristup k aktualizacim 1

Vyberte mysi zalozky, které chcete exportovat.
‘[l_—] Systémové pozadavky ‘

'[F] Rozdil mezi PRO a FREE verzi |

|[E] Pristup k aktualizacim |

Kliknéte pravym tla€itkem na vybrané zalozky a vyberte volbu Exportovat vybrané zalozky. Pokud chcete exportovat
vSechny zalozky vyberte volbu Exportovat vSechny zalozky.

Import zalozek...

@ Export vybranych zalozek...
Export viech zalozek...

V nasledujicim dialogovém okné ulozte soubor .xcbkm do pozadované umisténi.

Soubor ve formatu .xcbkm muzZete pozdéji naopak do souboru PDF snadno importovat. Postup je podobny jako pfi
exportu zalozek.
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Zvukové poznamky

Nové verze PDF-XChange Editoru umi pfidavat do PDF soubort zvukové poznadmky a ty nasledné pfehravat. A to pfimo
v prohlizeci PDF.

Postup jak pfidat zvukové poznamky do PDF:
1. V panelu néstroji (prostor s ikonami pod hlavnim menu) kliknéte mysi na ikonu Zvuk.

<)

Zvuk,

2. Poté kliknéte mysi na misto v dokumentu, kde chcete aby byl vioZen odkaz na prehravani zvukové poznamky. Vzhled
odkazu na zvukovou poznamku muZzete jednoduSe nastavit v panelu, ktery se zobrazi nad dokumentem.

. ~ ‘))) ¢ ‘Eﬁ 1069&: - 2 Vlastnosti...

3. Po kliknuti na misto v dokumentu se zobrazi dialogové okno Upravit akci: , Pfehrat zvuk*. V tomto dialogovém okné
muZete nahrat zvuk z mikrofonu — ikona @ nebo vloZit ze souboru ve forméatu .wav, .mp3 nebo .aif pomoci volby
Prochazet... Nahrané zvuky Ize okamzité prehrét a je také mozné nastavit hlasitost prehravani zvukovych poznamek.

r A
Upravit akci: "Prehrat zvuk” ﬁ

4. Po dokonceni vloZeni zvukové poznamky a potvrzeni tlacitkem OK, se objevi v dokumentu odkaz, ktery vypada zhruba
takto. Pro prehrani zvukové poznamky staci dvakréat kliknout na ikonu zvukové poznamky a prehraje se.

)

XMP metadata

K souboru PDF muZete pfidat doplfiujici informace a metadata ve formatu XMP (Extensible Metadata Platform), jehoZ zakladem je
standardizovany format XML.

Postup jak pfidat metadata k PDF
1. V hlavni menu vyberte moZnost Soubor > Vlastnosti dokumentu.

2. V otevieném dialogovém okné kliknéte na zalozku Popis.

Kategorie

i) Popis

Fonty
&) Zabezpeceni

@, Uvodni pohled

3. Poté je mozné zadat zakladni metadata k dokumentu:
= Titulek dokumentu
=  Autor
=  Predmét
= Klicova slova

4. DalSi metadata mazete pfidat pomoci tlacitka DalSi metadata...
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Struktura XMP metadat
1. V hlavni menu vyberte moznost Soubor > Vlastnosti dokumentu

2. V otevieném dialogovém okné kliknéte na zalozku Popis.
3. Poté kliknéte na tlacitko DalSi metadata... a vyberte zalozku RozSifené. Zobrazi se vlastni struktura XMP metadat.

Struktura XMP

4 http://purl.org/dc/elements/1.1/
4 dc:creator (seq container)
[1]: Martin Paulik
4 dc:title (alt container)
[1]: UZivatelska prirucka
4 dc:description (alt container)
[1]: PDF-XChange Editor PRO
4|dc:subject (bag container) |
[]: pdf
[): pdf/a
[]: editace
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Elektronické podepisovani

Elektronickym podepisovanim je mysleno podepsani PDF souboru pomoci certifikatu a to nejcastéji kvalifikovaného certifikatu
vydaného v souladu se zakonem ¢. 227/2000 Sb. o elektronickém podpisu.

= Podepsani PDF souboru

=  Pfipojeni €asového razitka k PDF

= Qvérovani elektronickych podpisu
= QOdstranéni elektronickych podpisu

Podepsani PDF souboru

Aby bylo mozné jednoznacné zajistit vérohodnost plvodu PDF souboru, je nutné pouzit elektronicky podpis zaloZeny na
kvalifikovaném certifikatu vydaném piislugnou certifika¢ni autoritou - v CR je to napfiklad Prvni certifikagni autorita a.s. Takovy
elektronicky podpis se pak oznaduje jako uznavany a jeho pouZziti méa stejné pravni Gcinky jako podpis vlastnorucni.

Poznamka: Pro vétSi bezpecnost doporucujeme mit certifikat ulozeny na cipové karté, USB tokenu nebo exportovany v souboru.

Jak podepsat PDF soubor elektronickym podpisem?
1. Elektronické podepisovani PDF je dostupné z hlavniho menu Dokument > Podepisovani > Podepsat dokument...
2. Po kliknuti na volbu Podepsat dokument... je uZivatel vyzvan k umisténi pole podpisu do dokumentu.
3. Po umisténi pole podpisu na stranku dokumentu, se zobrazi dialogové okno s vlastnostmi podpisu viz nize.

1. Vybrat certifikat:
= (@) Poutit certifikst ze systémového dlozisté:
R Vydano: | Ing. Martin Paulik [4.8.2015) || Prochazet.. |

() Pouiit certifikat ze souboru:

( Er———
Soubor: | Prochézet.. |

[ Prohlédnout certifikat.. || Vytvoiit certifikat.. |

2. Nastavit detaily a vzhled podpisu:

Divod podepsani: | Schvaluji tento dokument. -

Misto: l

Kontakt: ‘L

)
|
|
Opravnéni: {Pc‘.'cleno vyplnovani formulad, podepisovani, komentovani a pidani strar ~ ‘

Sablona podpisu: E‘v’)"chc:i vJ Nastavit...

Ing. Martin Paulik
cn=Ing. Martin Paulik, c=CZ,
o=TERAGON Group v.0.s.,

/
%//zi%éfz

4 7 email=martin@pdfxchange.cz
/ cnvalujl tento aokument.
£~ Schvaluji tento dokument
2014.09.16 14:30:44 +02'00'
**Vzhled podpisi mizete zménit dvojitym kliknutim na nahled vyse.
[ Pripojit éasové razitko: [l.CA v]{ © Zménit... ]

Vybrat certifikéat
Tato volba umoznuje vybrat podpisovy certifikat, ktery chcete pouzit pro elektronické podepsani PDF souboru. U kazdého
vybraného certifikatu je pro lepsi orientaci zobrazeno datum expirace certifikatu.

Mozné volby jsou:
= Pouzit certifikat ze systémového Ulozisté. Tato volba slouzi pro vybér certifikatu ze systémového ulozisté. Zde se také
zobrazuji certifikaty ulozené na Cipovych kartach nebo USB tokenech.
=  Pouzit certifikat ze souboru. UmozZnuje vyuzit pro podepsani certifikat exportovany v souboru ve formatu .pfx nebo .p12.
Pro jeho pouziti je nutné zadat heslo.
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Nastavit detaily a vzhled podpisu
Tato volba umoznuje nastavit schvalovaci dolozku, detaily a zejména vzhled elektronického podpisu.

MoZzné volby jsou:

= Ddvod podepsani. Zde je mozné specifikovat U¢el a diivod podepsani PDF souboru.

=  Misto. Specifikace mista podepsani.

= Kontakt. Zde je mozné zadat kontakt.

= Opravnéni. Velmi dllezita volba, protoZze umoziiuje nastavit jaké operace po podepsani budou v dokumentu povoleny. Je
tak mozné naptiklad zakazat jakékoliv zmény po podepsani.

=  Sablona podpisu. UmoZfuje nastavit az 6 Sablon pro vzhled elektronického podpisu.

=  Pripojit ¢asoveé razitko. Umoznuje nastavit servery kvalifikovanych nebo archivnich kvalifikovanych €asovych razitek a
pripojit k PDF souboru ¢asové razitko.

Poznamky: Chcete, aby elektronicky podpis vypadal jako vaS vlastnoruc¢ni? Poté naskenujte vas rucni podpis a viozte béhem
Uprav Sablony jako vlastni obrazek.

Poznamky: Pokud chcete, aby byl elektronicky podpis neviditelny (neviditelny otisk), tak vySkrtnéte v nastaveni Sablony vSechny
polozky (Zadny obrazek, Jméno, RozliSovaci jmého, Divod atd.)

K - Y
Uprava 3ablony elektronického podpisu @
g A

Nazev Sablony: | Vychozi ]

Zobrazit grafiku:
(") Zadny obrazek
(") Nazev obrazku
(@) Vlastni obrazek:
{c;a. FIRMA -\Podpisy pro e-maily\podpis.JPG }L!:_J
|| Zobrazit logo

Zobrazit text:
(¥ Jméno (¥ Misto
(¥ Rozlizovaci jméno [vf Datum
(¥ Ditvod [ | Popisky
[ | Predmét [ | Verze Editoru
Smeér textu: | Automaticky v]

Zrusit

Pfipojeni Casového razitka k PDF

Kvalifikované €asové razitko umoziuje davéryhodnym zpisobem prokézat platnost PDF soubord, ¢as uloZeni nebo
neporusitelnost obsahu po dlouhou dobu. U béznych kvalifikovanych €asovych razitek je to 3-5 let, u archivnich €asovych razitek
je to dokonce 10 a vice let.

Pro€ je nutné pouzivat éasoveé razitko?

V praxi se pouzivani kvalifikovanych €asovych razitek velmi €asto podceriuje, protoZze se mnoho uZivatell domniva, Ze staci
elektronicky podpis, ale napfiklad zdkony o Ucetnictvi a o dani z pfidané hodnoty vyZaduji uchovavéani dokladd po dobu 3-10 let.
Vzhledem k tomu, Ze platnost kvalifikovanych certifikatd (pro elektronicky podpis) je pouze 1 rok, Ize snadno dovodit, Ze pro
zajiSténi dlouhodobé platnosti dokumentd v elektronické formé, je pfimo nutné kvalifikované ¢asové razitko. Je jen otdzkou ¢asu,
kdy za¢nou soudy tuto praxi uplatfiovat. Pamatujte tedy na to, Zze vzdy nestaci jen elektronicky podpis.

Kvalifikované éasové razitko Ize pfipojit k PDF souboru bud’ jako:
= pripojené k elektronickému podpisu

= nebo samostatné (jen ¢asové razitko bez podpisu)

Poznamka: V obou vySe uvedenych pfipadech je zpdsob nastaveni serveru ¢asovych razitek uplné stejny.
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Pripojeni samostatného €éasového razitka k PDF

Aplikace PDF-XChange Editor PRO umoznuje pfipojeni samostatného ¢asového razitka k PDF souboru bez nutnosti vlozit
elektronicky podpis. Toto feSeni mize byt vhodné v pfipadé, Ze mate elektronicky podepsané PDF soubory a potfebujete u nich
zajistit nezpochybnitelny ¢asovy Gdaj (smlouvy v elektronické podobé) nebo prodlouZit jejich platnost na delSi dobu 3-10 let.

Kromé funkce pro spravu jednotlivych G¢td ¢asovych razitek je mozné nastavit:
= URL serveru. Zde je nutné zadat URL serveru ¢asovych razitek.
= Server vyZaduje pAhladSeni. Tuto volbu zaSkrtnéte v pfipadé, Ze je nutna autentizace (zejména u komerénich sluzeb).
= UZivatelské jméno. UZivatelské jméno pro Gc€et Easovych razitek.
= Heslo. Heslo k u¢tu ¢asovych razitek.

TIP: VySe uvedené prhlaSovaci Udaje ziskate od poskytovatele ¢asovych razitek

r Server ¢asovych razitek @‘
liq
[@@ Server ¢asovych razitek: LCA v]
Nastaveni serveru:
URL serveru: [https:f’«’tsabase.ica.cz:’cgi-bin«’razitkc_base.cgi J
IZT Server vyzaduje prihlaseni

Usivatelské jménc: | TSAMartin |

Heslo: {oocooo.o ]
L

Ovérovani elektronickych podpisu

Velmi dilezité je mit moznost ovéfit platnost elektronického podpisu resp. podpisového certifikéatu.

Postup ovéreni platnosti podpisu je nasledujici:
1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na pole podpisu a vyberte pfikaz Ovéfrit elektronicky podpis.

2. Pokud chcete odstranit vSechny podpisy, kliknéte na ikonu Q/’ s popiskem Oveéfit platnost vSech podpisa v
dokumentu v panelu Podpisy. Panel Podpisy zapnete v hlavnim menu Pohled > Ostatni > Podpisy.

Odstranéni elektronickych podpist

Elektronicky podpis miZe uZivatel nejen pfidat, ale také odstranit. To vSak Ize ucinit pouze tehdy, pokud k tomu ma opravnéni.

Postup odstranéni podpisu je nasledujici:
1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na pole podpisu a vyberte pfikaz Smazat elektronicky podpis.

2. Pokud chcete odstranit vSechny podpisy, kliknéte na ikonu % s popiskem Odstranit vSechny podpis z dokumentu
v panelu Podpisy. Panel Podpisy zapnete v hlavnim menu Pohled > Ostatni > Podpisy.

37


http://www.pdfxchange.cz/sluzby/kvalifikovana-casova-razitka
http://www.pdfxchange.cz/sluzby/kvalifikovana-casova-razitka

Spojovani PDF a Upravy stranek

=  Spojovani soubort PDF do jednoho

=  Pfipojeni souborovych pfiloh

= Vlozeni novych stranek

= Qdstranéni a nahrazeni stranek

= OFiznuti, otoéeni a zména velikosti stranek
=  Presouvani stranek

= Upravy pozadi

= Vodoznaky

= Cislovani stranek, zahlavi a zapati

= Batesovo €islovani

Spojovani soubortl PDF do jednoho

Novy PDF-XChange Editor PRO obsahuje nastroj pro snadné spojovani (kombinovani) soubord PDF do jednoho. Nyni mizete
spojovat soubory nejen z vybranych soubor(, ale z celych slozek s PDF soubory. A nejen to, mlzete u jednotlivych soubord vybrat
rozsah stranek, které se objevi ve spojeném PDF souboru. Béhem chvilky tak mdzete vytvofit finalni dokument podle vaSich
pozadavk.

Jak zkombinovat soubory PDF do jediného souboru?
1. V hlavni menu vyberte Soubor > Novy dokument > Zkombinovat soubory do jednoho PDF...
2. Zobrazi se dialogové okno Kombinovani souboru, kde uzivatel vybere sloZky a soubory pro spojeni do jediného PDF.

Kombinovani souborl g
F |
’ Zdrojové soubory I
Nazev Umisténi Velikost Upraveno Poc.. Velikost.. Rozsah stranek
Digitalni archiv.pdf C\- FIRMA -\Ziakony 191,07KB (1. 14.8.2014,14.. 19 209.9x 29.. Viechny stranky

Pohled_adresata_verejne_spravy.pdf C\- FIRMA -\Zdkony 270,52 KB (2.. 16.9.2009,11.. 4 2099x29.. 1-2
Pohled_organu_verejne_moci.pdf C\- FIRMA -\Zékony 816,66 KB (8.. 16.9.2009,11.. 17 209.9 x 29.. Viechny stranky
prirucka-k-elektronicke-fakturaci-dph-2013.. C:\- FIRMA -\Zakony 45506KB (4.. 13.8.2014,19.. 13 2159 x 27.. Viechny stranky
sb0034-2012.pdf C\- FIRMA -\Zikony 112MB(11. 212014, 14:.. 120 184.0x27.. Viechny stranky
Vymezeni_pojmu.pdf C\- FIRMA -\Zikony 544, 28KB (5. 16.9.2009,11.. 11 209.9 x 29.. Viechny stranky
zakon 499204 Sb., o archivnictvi....pdf C\- FIRMA -\Zikony 761,67 KB(7.. 25.2.2013, 11.. 52 184.0 x 27.. Viechny stranky
ia —
[‘_’b Pridat soubory... v][ |3 Pridat slozku... ] [ Nastaveni rozsahu stranek... ] BB E]E]

3. Pomoci volby Pfidat soubory... miZzete pfidat jednotlivé soubory a tlacitkem Pfidat slozku... pfidate slozky s PDF
soubory, které se maji pouzit pro spojeni do jediného PDF souboru.

4. Tlacitkem Nastaveni rozsahu stranek... je mozné nastavit rozsah stranek u jednotlivych soubor(. To je vyhodné tehdy,
pokud potfebujete z daného souboru vlozit jen stranky 1-4.

5. Tlaégitka se Sipkami umoznuji posouvat vioZzené PDF soubory ve finalnim souboru tak, aby byly v pfesné daném poradi.

6. lkonas odpadkovym koSem slouZi k odstranéni téch soubor(, které nechcete mit ve spojeném PDF souboru.
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Pfipojeni souborovych pfiloh

Kromé spojovani PDF soubor( je mozné pridavat také souborové pfilohy i jiném formatu nez je PDF. Samozfejmosti je mozZnost
spravovat pfilohy v PDF souboru tj. mazat, ukladat nebo upravovat popisky pfiloh.

Pripojeni jediné souborové pfilohy s odkazem v dokumentu
Tato volba umoznuje pfipojit k PDF libovolny soubor a to véetné viditelného odkazu v dokumentu. To znamena, Ze uZivatel vidi
odkaz na pfiloZeny soubor na strance a pokud na néj klikne mysi, otevfe se pfilozeny soubor.

1. V menu Soubor > Otevfit... vyberte soubor ke kterému chcete pfipojit pfilohu.
2. Kliknéte v panelu nastroji na ikonu Souborova priloha.

Y

Souborova
prilcha,

3. Poté se zobrazi Vlastnosti vlozené souborové pfilohy viz nize. Pamatujte na to, Ze je nutné mit zapnuty panel
Vlastnosti, protoZze bez néj se nezobrazi vlastnosti Zadného objektu.

B B[ -] | g visstnosti.
Novy d . Graf
o [ﬂ 2 30 40

L L L ! ; h
o

* Priloha
a-

4. Kliknéte na misto, kde chcete aby byl odkaz na souborovou pfilohu. Ihned poté se zobrazi dialogové okno pro vybér.
5. Po vybéru souborového pfilohy se na stranku v dokumentu uloZi ikona s odkazem na souborovou pfilohu.

Pridani vice souborovych priloh k PDF bez odkazu v dokumentu
Aplikace PDF-XChange Editor PRO umoznuje pfidat k PDF také vice libovolnych souborovych pfiloh najednou a to bez odkazu.
V jediném kroku tak muazete pfipojit desitky soubor( k PDF.

1. 'V hlavnim menu Pohled > Ostatni zapnéte zaSkrnutim panel Prilohy.
2. Zobrazi se panel Prilohy, kde je mozné najednou vybrat a vloZit souborové pfilohy podle pfani uZivatele.

Prilohy
% Moinosti... ~ Oteviit Uloit... | [ Novy..
W .
Nazev Popis Zménéno Velikost Umisténi v dokumentu

3. Kliknutim na tla¢itko Novy... mGze uZivatel okamZzité vybrat mysi souborové prilohy, které chce pfipojit k existujicimu PDF
souboru. Stiskem tlacitka OK se pfipoji soubory k dokumentu.

Prilohy

v é5: Moznosti... Ip Oteviit | Uloiit... IQ) Novy... | ||{@) Smazat

Nazev Popis Zménéno Velikost Umisténi v dokumentu
B Digitalni archiv.pdf 14.8.2014,14:29:59 191,07 KB (195656 .. Panel prilohy

lﬂ Pohled_organu_verejne_moci.pdf 16.9.2009, 11:57:56 816,66 KB (836 263 .. Panel prilohy

B3 sb0033-2012 Obéansky zakonik.pdf 31.12.2013,12:05:.. 1,98 MB (2073175.. Panel prilohy

\ﬂ_] Zakazkovy listxls 16.2.2012,17:40:56 17 KB (17 408 bajtd) Panel pfilohy

* logo.png 24.2.2014,10:33:36 2,44 KB (2 503 bajtd) Panel prilohy

@) Nakupni scénare.docx 17.3.2014,14:35:14 13,15 KB (13 464 baj.. Panel prilohy
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Vlozeni novych stranek

Kromé spojovani PDF soubor( a pfipojovani pfiloh, je mozné vkladat také jednotlivé stranky.

Do PDF souboru lze vkladat stranky:
=  zjinych PDF soubort
= prazdné stranky
=z obrazkovych soubor(
= pfimo ze skeneru
=z TXT souborQ
= 2z RTF soubord

VloZeni stranek z PDF soubort

Do aktivniho PDF souboru mzZete vloZit stranky z jinych soubor(i PDF. A to bud z téch otevienych nebo ze souboru. Lze také
nastavit kam se stranky vlozi a co se stane obsazenymi objekty v souborech (zalozky, komentéare a formulafova pole).

1. Vyberte polozku v hlavni menu Dokument > Vlozit stranky... > Vlozit stranky...
2. Otevre se dialogové okno s nastavenim pro viozeni stranek z PDF souboru.

Zdroj

() Ze souboru

(@) Z otevieného dokumentu

Co provést s objekty

Komentare: | Kopirovat v
Formularova p... | Slocit ¥
Zilozky: Kopirovat vie v
Rozsah stranek
(@) Vie

() Stranky: } ai

Podmnozina: | Viechny stranky ~|
Cil

Umisténi: | Po -

() Prvni stranka
(@) Posledni stranka

Ostanks:  [1 2] (celkem 1 stranek)

Zdroj
= Ze souboru. Vlozi stranky z existujiciho PDF souboru

= Z otevieného dokumentu. Vlozi stranky z otevieného PDF souboru.

Co provést s objekty
= Komentéare. Stanovi, jakou akci provést s komentafi po vloZeni stranek.
=  Formuldfova pole. Stanovi, jakou akci provést s formulafovymi poli.
= ZéloZzky. Stanovi, co provést se zalozkami.

Rozsah strdnek
= VSe. Vlozi do aktivniho PDF souboru vSechny stranky z vybraného souboru.
= Stranky. Zde Ize nastavit rozsah nebo podmnozinu (liché nebo sudé) stranek pro viozeni.

Q

=  Umisténi. Toto nastaveni ur¢i, kam se ur¢ené stranky viozi.
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VloZeni prazdné stranky
Kromé stranek z jiného PDF souboru Ize do aktivniho dokumentu vloZit také prazdné (Cisté) stranky.

1. Vyberte volbu hlavni menu Dokument > VloZit stranky... > VloZit prazdné stranky...
2. Otevre se dialogové okno s nastavenim vlozeni prazdné stranky (stranek) do PDF.
3. Nakonec staci zadat format, orientaci, pocet stranek a umisténi prazdnych stranek v dokumentu.

A4 (210 x 297 mm) -

VloZeni stranek z obrazkovych souboru
DalSi moznosti je vlozit obrazkové soubory. Pro vioZeni Ize vybrat bud jednotlivé obrazky nebo celé slozky s obrazky.

1. Vyberte volbu hlavni menu Dokument > VloZit stranky... > VloZit obrézky...
2. Otevre se dialogové okno s nastavenim viozZeni stranek z obrazkovych soubord do aktivniho dokumentu.

Poznamka: Nastaveni je prakticky stejné jako pro hromadny prevod obrazka do PDF

Pfip..  Umisténi Velikost = Zménéno Informace
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Vlozeni stranek ze skeneru

Pokud mate k dispozici papirové dokumenty a chcete jejich stranky rychle pfipgjit k aktivnimu PDF dokumentu, staci vloZit stranky
pfimo ze skeneru.

1. Vyberte volbu hlavni menu Dokument > VloZit strénky... > VloZit stranky ze skeneru...
2. lhned se otevfe dialogové okno s nastavenim importu stranek ze skeneru.

Poznamka: Nastaveni je prakticky stejné jako pro skenovani do formatu PDF

VloZeni stranek z TXT souboru
PDF-XChange Editor PRO umoznuje do aktivnhiho PDF souboru vlozit také textové soubory ve formatu TXT.

1. Vyberte volbu v hlavnim menu Dokument > VloZit stranky... > VloZit TXT...
2. Otevre se dialogové okno s nastavenim vlozZeni stranek z textového souboru.

npww_

Pfip..  Umisténi Velikost = Zménéno Informace

Zdrojové textové soubory
*  Pfdat soubory... Tato volba umozni pfidat do aktivniho dokumentu jednotlivé soubory TXT.
*  Pfdat slozku... Umoznuje vlozit celé slozky s TXT soubory.

MoZnosti vybranych soubort
= Kodovani textu. Umoznuje nastavit kédovani textu.
= Rezim odstavcd. Umozniuje nastavit rezim odstavca.
= Rezim umisténi souboru. Stanovi, jakym zptsobem bude TXT soubor vlioZen do aktivniho dokumentu.

=  Umisténi. Tato volba umoznuje nastavit, kam se vlozi vybrané TXT soubory.

42



MozZnosti
= Moznosti nové stranky. Dovoluje nastavit formét, orientaci, nato€eni a okraje stranky.
=  Format textu. UmoZnuje nastavit format textu a odstavce. Nechybi ani nastaveni sloupcu pro tok textu.
= Hlavicka souboru. Nastaventi titulku stranky a jeho stylu.

Kategorie ‘ Format textu
MozZnost nové stranky Styl textu
foimat textu [ Pismo... } [ Odstavec... ]
Hlavicka souboru
Sloupce
Pocet sloupci: Mezera mezi sloupci: Jednotky:

("] Cara mezi sloupci:

| V

VloZeni stranek z RTF soubort
Nechybi ani moznost vloZit stranky ze soubort formatu .RTF (Rich Text Format).

1. Vyberte volbu v hlavnim menu Dokument > Vlozit stranky... > Vlozit RTF...
2. Zobrazi se dialogové okno s nastavenim vloZeni strdnek z RTF souborl. Nastaveni je podobné jako u soubort .TXT, je
zde chybi moznost forméatovani, protoze RTF soubory jiz obsahuji forméatovany text.

Odstranéni a nahrazeni stranek

Kromé moZznosti odstranéni stranek z PDF souboru je naprostou novinkou funkce pro pfimé nahrazeni existujicich stranek jinymi
strankami. Je to dalSi ze Sikovnych funkci, kterd umozni uZivateli pracovat efektivnéji a neztracet ¢as nadbyte€nymi operacemi.

Odstranéni stranek z PDF
Aplikace PDF-XChange Editor PRO umoznuje rychle a prehledné odstranit nepotfebné stranky z PDF soubord.

1. Vyberte volbu v hlavnim menu Dokument > Odstranit stranky...
2. lhned poté se zobrazi dialogové okno s nastavenim, které je tak intuitivni, Ze nepotfebuje komentar. JednoduSe staci

vybrat rozsah stranek, které se maji odstranit z aktivniho PDF souboru.

Poznamka: Odstranit stranky Ize také vybérem stranek v nahledu stranek viz Panel nahledd

¥ Ny
Odstranit stranky z PDF @

Rozsah stranek: vybrano 1z 1 stranek

Vybrané stranky

(@) Aktudlni stranka

() Stranky: [ W}(celkem 1 stranek)

Podmnozina: [Véechny stranky vJ
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Nahrazeni stranek v PDF
Nepotfebné nebo chybné stranky v PDF souboru je mozné pfimo nahradit strdnkami z jinych PDF soubor(.

1. Vyberte volbu v hlavnim menu Dokument > Nahradit stranky...
2. lhned poté se zobrazi dialogové okno s nastavenim, které je tak intuitivni, Ze nepotfebuje komentar. JednoduSe staci
vybrat rozsah strének, které se maji nahradit a pak zbyva vybrat stranky, které nahradi ty pavodni.

3. Pokud dokument obsahuje zaloZzky, komentare nebo formulafovéa pole, je mozné nastavit jakym zpusobem se tyto
objekty vlozi do aktivniho PDF souboru.

7

Nahradit stranky P9

Stranky, které chcete nahradit

Stranky od: {ll = ] do: [1 = ]

Nové stranky z

() Ze souboru

[ =2

(@) Z otevieného dokumentu

Rozsah stranek
(@) Vie

O Stranky: | al
Podmnoiina: [Véechny stranky v]

Co provést s objekty
Komentare: [chircvat v ]
Formularova p... [Slcc'it *]
Zélozky: [chircvat vie V]

Zrudit

Ofriznuti, oto¢eni a zména velikosti stranek

Mezi dalSi mozZnosti Upravy stranek patfi funkce pro ofezani, otoceni a zménu velikost stranek obsaZenych v PDF souborech. Vzdy
pamatujte na to, Ze aby byly Upravy mozné, nesmi byt PDF soubor zabezpeceny proti Gpravam.

Orezani stranek v PDF
UmozZznuje nastavit ofez stranek v PDF pro Ucely predtiskové pFipravy dokumenta.

1. Ofezani stranek je dostupné z hlavniho menu Dokument > Ofezat stranky...
2. Poté se zobrazi dialogové okno pro detailni nastaveni ofezu stranek viz nize.

Orezéani okrajl
= Zobrazit vSechny rAmecky. Zobrazi vSechny dostupné ramecky.
= Ramecek. Zde je mozné vybrat mezi volbami:
= Rezaci (CropBox). Ohraniguje objekty v dokumentu, které budou v prohlizegi PDF viditelné.
= Spadavka (BleedBox). Ramecek spadavky.
= Orezovy (TrimBox). Rdmecek fezani (Cisty format tiskoviny).
= ArtBox. R&mecek grafiky nebo kresby.

Nastaveni okrajl
= Vynulovat. Nastavi okraje ramecku na nulové hodnoty.
= Pdvodni hodnoty. Nastavi velikost okrajd ramecku na pavodni hodnoty.
= Nastavit na bilé okraje. Nastavi okraje ramecku tak, aby v nich nebyl Zadny objekt.
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Odstranit bilé mezery

Tato volba ofizne stranky v PDF souboru podle bilych okraju.

Do R WS

Nahled stranky: 1

i

anozina: | Viechny stranky ¥ 1

Natoéeni stranek v PDF
Tato volba umoZfiuje napevno otodit stranky v PDF souboru. Staéi nastavit thel (+90° nebo 180°) a rozsah stranek a je hotovo.

1. Natoceni stranek je dostupné z hlavniho menu Dokument > Otogit stranky...
2. Poté se standardné zobrazi dialogové okno pro natoceni stranek v PDF souboru.

Zmeéna velikosti stranek
Novinkou v PDF-XChange Editoru PRO je moznost zménit velikost stranek v PDF souboru.

1. Zmeéna velikosti stranek je dostupnd z hlavniho menu Dokument > Zménit velikost stranek...
2. Poté se opét zobrazi dialogové okno s prehlednym nastavenim nové velikosti stranek v PDF souboru.
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Presouvani stranek v PDF

Zajimavou funkci je moZnost pfesouvat stranky uvnitf dokumentu nebo mezi dokumenty. Vlastni pfesouvani se provadi mysi
metodou Dragé&Drop, kdy uZivatel pretahuje mysi nahledy stranek na poZzadované misto.

1. Zacnéte tim, Ze zapnete Panel nahledt stranek a v hlavnim menu Pohled > Nahledy stranek

Poté se v levé &asti pracovni plochy aplikace zobrazi panel s ndhledy (miniaturami) stranek.

3. Nésledné staci mysi pretdhnout miniaturu stranky nebo stranek na jiné misto (pfed nebo za stranku) a to opét v ramci
panelu nahledu stranek.

N

Upravy pozadi
Nove je také mozné upravovat a spravovat pozadi PDF souboru.

1. Volby pro Upravu pozadi najde uZivatel v hlavnim menu Dokument > Pozadi

Fey piidat...

o Odstranit...

W Aktual
@ Aktualizovat...

2. DalSimi moznostmi v tomto menu jsou:
*  Pfdat... Tato volba umozni pfidat nové pozadi do PDF souboru.
= Odstranit... Tato volba odstrani aktualni pozadi.
= Aktualizovat... UmoZzni aktualizovat pozadi.

Pridat...
Umozni pfidat nové pozadi PDF, které mdze tvofit bud barevna vypln, obrazkovy soubor nebo PDF.

Pro pozadi PDF pouzit
= Barva. Nové pfidané pozadi bude vyplnéno vybranou barvou.
= Soubor. Vytvori pozadi z obrazkového souboru (BMP, JPEG, PNG apod.) nebo ze souboru PDF

Vzhled
= Natoceni. Umozni nastavit nato¢eni pozadi vzhledem ke strance.
*  Pruhlednost. UmozZni nastavit prihlednost pozadi v procentech.

= Méritko. Tato volba umoZnuje nastavit méfitko pozadi.

(I3 pridet pozadi [

| Pro pozadi PDF pouzit Nahled stranky: 1

f @ Barva: D v ‘
' () Soubor: L JC] ‘
Stranka: |0 21z0) i

| Vzhled |
Méritko: [/ relativné k cilové strance

Umisténi

o |

i Rozsah stranek: vybrano 1z 1 stra'nék

| O Vze (@) Vybrané stranky [}

- () Aktuslni stranka

| () Strinky: (celkem 1 stranek)
Pt

1

\

% Nastaveni: <Vlastni>
e




Odstranit...
Tato volba odstrani existujici pozadi z PDF souboru. Pfed odstranénim pozadi je jeSté uzivatel dotazan, zda skute¢né chce pozadi
odstranit.

Aktualizovat...
Tato volba umozni aktualizovat jiz dfive pfidané pozadi v PDF souboru. Nastaveni je identické jako pro pfidani nového pozadi.

Vodoznaky

Tato volba komplexné FeSi problematiku vodoznakd v PDF souborech. Je mozné pfidat nové vodoznaky, ale sou¢asné je mozné
vodoznaky také spravovat a v pfipadé potfeby také v jednom kroku odstranit z PDF souboru.

1. Sprava vodoznaku je dostupna z hlavniho menu Dokument > Vodoznaky.
o Piidat...

° Odstranit vie...

B Spravovat...

2. DalSimi moznostmi v tomto menu jsou:
= Pridat... Pfid4 do aktualniho dokumentu novy vodoznak.
= Odstranit vSe... Tato volba odstrani vSechny vodoznaky z aktuélniho PDF souboru.
= Spravovat... UmoZiuje spravovat vice definovanych vodoznaku veetné jejich nastaveni.

Pridat...
Tato volba pfidad do PDF souboru vodoznak. Ten mize byt bud textovy (vlastni text nebo makro) nebo vytvofeny z obrazkovych

soubor( a PDF. K dispozici je detailni nastaveni vzhledu jako nato€eni, prdhlednost nebo méfitko. Naprostou samoziejmosti je
moznost snadno definovat stranky, na které bude vodoznak vlozen.

Pridat vodoznak ?

| Pro pozadi PDF pouit | Nahled stranky: 1

Typ: Text -

Text:

Vzhled

Méfitko: ("] relativné k cilové strance

Umisténi

H

Vodorovné odsazeni: [0 mm :] od: [Na stred "]

Svislé odsazeni: |0 mm s od: | Na stied -
o e —

| Rozsah stranek: vybrano 1z 1 stranek

() Ve (@) Vybrané stranky [l
() Aktuslni stranka

e

£ Nastaveni: <Vlastni>

Odstranit vSe...
Umozniuje smazat vSechny vodoznaky z aktualniho PDF souboru. Béhem okamZiku tak muzete vodoznaky odstranit.

Spravovat...

Skvéla volba pro uzivatele, ktefi pouzivaji vice vodoznaku. Zde je totiz mozné komplexné spravovat rizné vodoznaky a to véetné
jejich nastaveni.
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Cislovani stranek, zahlavi a zapati

Stejné jako v béznych textovych editorech (MS Word, Open Office), je i zde moZné definovat a upravovat obsah zahlavi a zapati.
Slouzi také pro Cislovani stranek.

1. ZAhlavi a zapati je mozné upravit pomoci volby v hlavni menu Dokument > Zahlavi a zapati.
2. DalSimi volbami v tomto menu jsou:
»  Prdat... Pfid4 zahlavi a zapati (Cislovani) do aktivniho PDF souboru.
= Odstranit vSe... Kompletné smaze zahlavi a zapati (¢islovani) z aktivniho dokumentu.
=  Spravovat... Umoziuje spravovat rlizné nastaveni zahlavi, zapati nebo &islovani.

Poznamka: Princip ¢islovani a Uprav zahlavi nebo zépati je stejny jako v nasledujici kapitole Batesovo cislovani

Batesovo ¢islovani

Batesovo ¢islovani patfi mezi metody indexovani pravnich dokumentt, ktera usnadiuje jejich identifikaci a prohledavani.
Princip této metody tkvi v tom, Ze je kazdé strance v PDF souboru pfidéleno unikatni Batesovo €islo, které vyjadfuje vztah této
stranky k ostatnim PDF soubordm s Batesovym &islovanim. Identifikace v Batesové Cislovani se provadi pomoci ¢isel, ktera
mohou byt doplnéna pro lepsi identifikaci pfedcislim nebo pfiponou.

1. Batesovo Cislovani je dostupné z hlavniho menu Dokument > Batesovo €islovani.
#© Pridat
éﬁ‘ Pridat do vice soubord...

*® Odstranit vie...

25 Spravovat...

2. DalSimi volbami v tomto menu jsou:
»  Pfdat... UmoZziuje pfidat Batesova Cisla do aktualniho dokumentu.
=  Pfdat do vice soubord... Umoznuje pfidat Batesova Cisla do vice soubort najednou.
=  Qdstranit vSe... Smaze Batesova Cisla z aktualniho dokumentu.
=  Spravovat... Umoziuje spravovat rlizna nastaveni.

Pridat...
UmozZnuje pfidat Batesovo &islovani do jednoho PDF souboru.

E

N
Pridat Batesovo islovani m
Text Okraje:
Leva éast zahlavi: Stredni éast zahlavi: Prava éast zahlavi: NaRore
<<Bates Number=55101=2014> > Dokument] <<Bates Number=321>>
e
Leva éast zapati: Stredni East zapati: Prava ¢ast zapati:
ity
[ Vlozit datum ] [ Pridat Batesovo islovani... ][ Cislo stranky a formét data... ]
Nahled
Nahled stranky z1 LNastavem’ rozsahu strének...J
201400101 Dokument 001
% Nastaveni: <Vlastni> ~ = 4:
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Pismo
Umozniuje nastavit styl pisma (font, barva) pro Batesovo &islovani.

Datum
Vlozi do zahlavi nebo zapati dnesni datum.

Pridat Batesovo Eislovani...
UmozZzni nastavit Batesovo ¢islo (identifikator) na zvolené misto (zahlavi nebo zapati). Lze definovat pocet mist Batesova &isla,
pocatecni Cislo, predcisli a pfiponu.

-

Format Batesovych Eisel

Pocet cisel. mist: 6 =)
Poatecni cislo: 1 5
Predéisli:| |
Pripona: [ ]

Cislo stranky a format data
Umozni nastavit format ¢islovani stranek a format data.

Uprava &isla stranky a formétu data E
Format data: [ m/d v]
Format ¢isla stranky: [Batesovo éislovani 'J

Startovni éislo stranky: |4

Nastaveni rozsahu stranek
Tato volba umoZzfiuje nastavit rozsah stranek pro Batesovo ¢islovani.
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OCR a export PDF

Aplikace PDF-XChange Editor umoZzriuje pomoci technologie OCR (Optical Character Recognition) rozpoznavat text ve
skenovanych PDF souborech a obrazcich. To umozauje uZivateli v téchto dokumentech identifikovat text a pfevést ho na textovou
vrstvu, ve které je mozné nasledné vyhledavani podle kli€ovych slov nebo text kopirovat do jinych aplikaci.

Poznamka: Pokud chcete snizit velikost naskenovych PDF soubord tak vyuZijte funkci Optimalizace PDF

= Rozpoznavani textu (OCR)
= Vytah textu z PDF
=  Export do obrazkovych soubort

Rozpoznavani textu (OCR)

Tato funkce umozniuje pomoci technologie OCR rozpoznavat texty ve skenovanych PDF souborech nebo v obrazcich. Je ziejmé,
Ze v téchto typech dokumentd neni moZzné text pfimo vybrat, protoZe zde neni vrstva s textem.

TIP: Aby bylo moZné rozpoznavat ¢esky psany text, je predtim nutné doinstalovat éesky slovnik pro OCR

Spustit rozpoznavani textu lze z hlavniho menu Dokument > OCR...

Poté se zobrazi dialogové okno pro nastaveni rozpoznavani textu (OCR).

Je mozné nastavit primarni jazyk pro rozpoznani textu, pfesnost a typ vystupu.
Volba Typ vystupu je pro rozpoznani textu velmi dilezitd a uzivatel ma dvé moznosti:

pwbhPE

= Zachovat pdvodni obsah a pfidat textovou vrstvu. Tato volba ponecha skenované PDF nebo obrazek beze
zmény a pouze se pokusi o pfidani noveé textové vrstvy. Je vhodnd pro pfipad, Ze je pfedloha ve velmi dobré
kvalité a da se predpokladat, Ze nebude s rozpoznanim textu problém.

= Vytvoft prohledavatelné PDF. Tato volba provede rasterizaci pfedlohy a zlepSi tim kvalitu rozpoznani textu.
Lze také zvysit rozliSeni az na 600DPI a vyuZzit automatické narovnavani. Tato volba je vhodna pro predlohy ve

Spatné kvalité a umozni zlepSit vysledky OCR.

5. Rozpoznavani textu pomoci OCR zacne ihned po kliknuti na tlacitko OK.

(1@ ocr S |

Rozsah stranek: vybrano 1z 1 stranek

(0) Vie
() Aktudlni stranka
Vybrané stranky [l
() Stranky: [ u] (celkem 1 stranek)

Podmnozina: [Véechny stranky 'J

Rozpoznavani textu

Primarni jazyk [Czech - ][ (@ Vice jazykd... ]

Presnost [Medium v]

\/ Automatické narovnani

Vystup

Typ vystupu [Zachc-.'at pavodni obsah a pridat textovou vrstvu ']

Kvalita LBOO
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Co je vysledkem rozpoznani textu pomoci OCR technologie?

To je velmi Casty dotaz, protozZe uzivatel si otevie skenovany PDF souboru, spusti funkci OCR a nic se vlastné nestane. Ano, na
prvni pohled zména nemusi byt patrna, ale jak si ukaZeme na dvou niZe uvedenych obrazcich néco se pfece stalo.

Skenované PDF pred provedenim funkce OCR

Otevrete si libovolny skenovany soubor ve formatu PDF a kliknéte na ikonu nastroje Vybér textu (ikona T). Nasledné se pokuste o
vybér textu viditelného v tomto dokumentu. Nepujde to, protoze v dokumentu zadny text neni, protoze skener obvykle ulozZi obsah

do rastrového obrazku. Proto je nutné pouZit funkci OCR.

1« Soubor Upravit Pohled Dokument Komentédfe
= 317 1
11| | @ ( @
@ E@J Editace Editace
" g 7 1« obsahu | komentari

i Zadné vlastnosti

Formulaf

Objekt

&

Nastroje

Okno  Napovéda

T + T

Psaci Textové Popisek, Zvyraznéni, Preskrtnuti, Podtrzeni,

stroj, pole,

CRTIE T+

\J
\
\

N

\
N\

Segmentace

a typologie zakaznika
7 Je mimofadné silny
nastroj obchodu

W
N

%

R

\\
\

N

N
\
N\
N\
N\

972/2//7 a marketingu. Kdyz
. sev mclh Stastné spoji
W zvolend data, analyza
//// a interpretace, tak
;// 7 miiZou uletfit hodné
7 /%/ prace, tapani a penéz.
U

co je viastné prioritni. Zde

ché segmentace, pokud moZi

b Typologie a segmentace:
Efektivita je v jednoduchosti

vidét, jak se chové a co olekd-

r puje privé seg fené k fefeni tho v hlavni skupina zékaznikd
jako uZite¢ny néstroj, ktery probiému, k zodp ikon- prodejny. TotéZ je zapotfebi
dokize zviditelnit vazby krétich otdzek. pfi stanoveni pfistupu vyrob-
mezi jednotlivymi faktory, ce k obchodnim kanalim - md
urdit , typické chovéni® Shopper Typology se v konkrétnim formdtu &
a zreduk tak nepfehled; finuje chovani... fetézci zaméfit na prosazovi-
mnozstvi informaci do sndze  INCOMA Shopper Typology ni levnych & draZsich znadek,
uchopitelného obrazku. se snazi odpovédét na otdzku,  jakou vihu md dét druhotnym
jaké jsou zikladni styly chovénl vystaven(m a jakou velkym
Slozité segmentace pii ndkupu rychloobritkového & malym balenim? A bude
malokdy nefunguji zboi, které by chara) valy mozZné i na pro-
Je tieba zdlraznit, ze segmen-  rizné skupiny nakupujicich dejni plose pfirozené propojit
tace nejsou ,velkou pravdou®  (se zaméfenim na nikup do i s komunikaci nadlinkovou?

Skenované PDF po provedeni funkce OCR

Po rozpoznéani textu pomoci OCR je jiz mozné text vybrat a vyhledavat v ném nebo ho zkopirovat do jiné aplikace. Moznost
pracovat s textem (vyhledavani, kopirovani) je tak vystupem funkce OCR. Vysledek procesu rozpoznavani textu pomoci

technologie OCR je z velké ¢4sti ovlivnén kvalitou vystupu (Sumy, natoceni) a z menSi ¢4sti nastavenim typu vystupu

Segmentace

a typologie zdkaznik(
je mimofadné silny
nastroj obchodu

a marketingu. Kdyz
se v nich $tastné spoji
zvolend data, analyza
a interpretace, tak
miZou usetfit hodné
prace, tapani a penéz.

Dokument

Komentare

Editace Editace

14 obsahu | komentard

X

il Novy dokument

Formular

Objekt

=

Psaci

stroj, pole,

b Typologie a segmentace:
Efektivita je v jednoduchosti

Nastroje

TEXt?Vé Popisek,

Okno  Napovéda

T + T

Zvyraznéni, Preskrtnuti, Podtrzeni,

0 je viastné prioritni. Zde ché segmentace, pokud moZno  vidét, jak se chovid a co odekid-
nastupuje prave segmentace  zaméiené k fedeni konkrétntho  vé hlavni skupina zékaznikd
Jako uZitedny néstroj, ktery problému, k zodpovézeni kon-  prodejny. TotéZ je zap 1
dokite zviditelnit vazby krétnich otdzek. pfi stanoveni pfistupu virob-
mezi jednotliv] ce k obchodnim kanéldm - mé
urdit  typlcké Kopirovat Ctrl+C se v konkrétnim formdtu &
lﬂﬁ.ml ‘ 'u] P | fetézci zaméfit na prosazovi-
mnoistv{ infor ; . > ni levnych & draziich znalek,
uchopitelnéhol E] Kopirovat formatovany text jakou vihu mé dét druhotnym
vystaven(m a jakou velkym
SloZité segmd i & malym balenim? A bude
malokdy neful W M Sk ly moZné komunikaci na pro-
Je tieba zddraz) dejni ploe piirozené propojit
tace nejsou ,vef Vybrat vie Ctrl+A i s komunikaci nadlinkovou?

o trhu a zikazr|

Vytah textu z PDF

Pokud soubor PDF obsahuje text, je mozné ho zkopirovat do jinych aplikaci. Text je moZné zkopirovat bez forméatovéani (holy text)
nebo véetné formétovani.

Poznamka: Pokud je dokument zabezpeceny a je zakazan vytah obsahu, nelze text z PDF kopirovat!

Typologie nakupujicich samo-
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Jak zkopirovat text z PDF souboru do jiné aplikace?
1. V panelu néstroji (ikony pod hlavnim menu) kliknéte na nastroj Vybér textu.

&

2. Poté oznaéte mysSi text, ktery chcete zkopirovat do jiné aplikace nebo do schranky.
3. Kliknéte na vybrany (vysviceny) text pravym tla€itkem mysi a objevi se roletové menu viz nize.

Eﬂ Kopirovat Ctrl+C
Kopirovat formatovany text
W ot Ctrl+V
Vybrat vie Ctrl+A

T Zvyraznit text
I Pedtrhnout text

= Preskrtnout text

[g]ﬁsk Ctrl+P

L‘))) Precist nahlas vybrany text

@ Zastavit cteni

4. Pro zkopirovani holého textu bez forméatovani vyberte volbu Kopirovat.
5. Pro zkopirovani formatovaného textu zvolte polozku Kopirovat forméatovany text.
6. Nyni mUzZete zkopirovany text vloZit do jiné aplikace nebo do schranky.

Export do obrazkovych souboru

Kromé kopirovani textu je mozné PDF soubory exportovat do obrazkovych soubort PNG, TIFF, JPEG, BMP, TGA atd.

1. Export PDF do obrazkovych soubort je dostupny z menu Soubor > Export > Export do obrazkovych souborii
2. Poté se zobrazi dialogové okno s detailnim nastaveni exportu PDF do obrazkovych soubor(.

Export do obrézkovych soubord " ==

Rozsah stranek: vybrano 54 z 54 stranek TIFF - Tag Image File Format
(0) Vze () Vybrané stranky [l
() Aktudlni stranka () Vybrana grafika [l
() Aktuslni zobrazeni
O o 4
| & Podmnozina: [ Obrécené poradi 3

§ Uloiit jako

Typ obrazku:
[TIFF - Tag Image File Format V][ Moznosti... ] i

- Cilova slozka:

{[c:\Users\Martin\Documents ]

. Soubor:

‘E [%[FileName]_%[AutoNumber] ]@

| Refim exportu:

E[Uloiit kazdou stranku do oddéleného jed ankového obrazkového so ']
i (v Oteviit cilovou slozku s vyslednymi soubory

 cctia
| Zvétteni strinky:

v

iz. rozl Obrazek: 13 Zoom: 1000

Stranka: 13 Rozlideni: 150 dpi
st e B SRS T R |

% Nastaveni exportu: <Vlastni> -
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